UBND THANH PHO CANTHO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

Sé: 44 /QD-DHKTCN Can Tho, ngay 51 thang 4 ndm 2016

‘ QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chire

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KY THUAT - C(")NG NGHE CAN THO

Céan ctr Quyet dinh s6 249/QD-TTg ngay 29 thang 01 nim 2013 cua Thu tudng
Chinh pht v& viéc thanh lap Truong Dai hoc K§ thuat - Cong nghé Cén Tho;

Can ctr Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Thd tuéng
Chinh phu v& tuyén dung, sfr dung va quan ly vién chirc;

Cin e Quyét dinh sb 27/2016/QD-UBND ngay 23 thang 9 nam 2016 cua
Uy ban nhan dén thanh phd Can Tho v& viée ban hanh Quy dinh phan cip quan ly
vién chirc;

Xét d& nghi ctia Trudng phong To chire - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé tuyén‘dung, su
dung va quan ly vién chirc cua Truong Dai hoc K¥ thuat - Cong nghé Can Tho.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Didu 3. Phong T4 chirc - Hanh chinh, cac don vi, t chirc, va cén b, vién
chitc, ngudsi lao ddng ctia Trudng chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN TP.CAN THO
) TRUONG DATHQC
KY THUAT — CONG NGHE CAN THO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc Idp - Tw do - Hanh phice

) , QUY DINH .
VE TUYEN DUNG, SUDUNG VA QUAN LY VIEN CHU'C
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 648 /OD-PHKTCN ngay 1 thang \J. ndm 2016
ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung, bé tri, phan cong, thay déi~v€1 thang hang
chitc danh nghé nghiép; dao tao, boi dudng; biét phai, bo nhiém, mién nhiém; dénh
gia; thoi viéc, nghi }}u*u va tham quyén quan ly vién chire cta Truong Dai hoc K¥
thuat - Cong nghé Can Tho.

Picu 2. Phén loai vién chire

1. Theo vi tri viéc lam, vién chirc dugc phéan loai nhu sau:

a) Vién chire quan 1y bao gdm nhimng ngudi quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 Luét vién
chtrc;

b) Vién chirc khéng gilt chirc vy quan ly bao gdm nhiing nguoi chi thuc hién
chuyén mon nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép.

2. Theo chire danh nghé nghiép, vién chitc dugc phan loai véi cac cép do tir cao
xuong thap nhu sau:

a) Vién chirc giit chitc danh nghé nghiép hang I;
b) Vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang 1I;
¢) Vién chirc giit chitc danh nghé nghiép hang I1I;
d) Vién chire gifr chirc danh nghé nghiép hang IV.



Chwong 2
TUYEN DUNG VIEN CHUC

MUC 1. PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 3. Pidu kién diing ky du tuyén vién chire
1. Ngudi ding ky du tuyén phai ¢ du tidu chudn vé phim chét, chuyén mén

nghi¢p vy, ndng luc theo yéu cau cua vi tri viée 1am va chiic danh nghé nghiép, co
dii c4c diéu kién dng ky du tuyén quy dinh tai Piéu 22 Luét vién chec.

2. C4c don vi thudc Truomg dugc dé nghi bd sung cdc diéu kién khéc theo yéu ciu
ctia vi tri viée 1am quy dinh tai Diém g Khoan 1 Biéu 22 Luat vién chire nhung cac
quy dinh nay khong duge trdi vdi quy dinh cta phap luat va phai duge Hiéu trudng
phé duyét trude khi thue hién.

Pidu 4. Thim quyén tuyén dung vién chite

1. Nha truong duoc phan cap td chirc thue hién viée tuyen dung vién chuc thude
quyén quan ly; quyet dinh tuyén dyng vién chitc qua thi tuyén hozic xét tuyén.

2. Héng nam, Nha truong xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc trinh S& Nbi vu
phé duyét de to chure thuc hién.

Pidu 5. Hi dong tuyén dung vién chire

1. Hoi ddng tuyén dung vién chire ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi df"mg 1a Hiéu trudng hoac Pho Hi¢u truong;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac t6 chirc can bd cua Trudng;
¢) Uy vién kiém thu ky Héi ddng 1a vién chirc gitp viée vé cong téc to chirc cén bd
cua Truong;

d) Céc Uiy vién khéc 1a nhitng ngudi ¢6 chuyén moén, nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung.

2. Hoi dérng tuyén dyng lam viéc theo nguyén tic tap thé, két luan theo da s va co
nhiém vu, quyén han sau déay:

a) Thanh lép céc ban gilp viéc gém: Ban d? thi, ban coi thi, ban phéach, ban chim
thi, ban phtc khao, ban kiém tra, sat hach;

b) T4 chirc thi va chdm thi hodc kiém tra, sét hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t8 chire thi tuyén hodc xét tuyén theo
quy dinh cua phap luat.

MUC 2. XET TUYEN VIEN CHUC
Didu 6. Noi dung xét tuyén vién chirc

1. Xét két qua hoc tép bao gém diém hoc tip va diém tbt nghiép cia nguoi dy
tuyen.
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2. Kiém tra, sat hach thong qua phong van hodc thuc hanh ve nang luc, trinh d6
chuyén mon, nghiép vu cua nguoi du tuyén.

Diéu 7. Cach tinh diédm

1. Biém hoc tép dugc xac dinh b%mg trung binh cong két qua cac mon hoc trong
toan bo qua trinh hoc tap ctia ngu‘o’l du xét tuyén & trinh do, chuyén moén, nghiép
vu theo yéu cAu clia vi tri du tuyén va duge quy doi theo thang diém 100, tinh hé
s6 1.

2. Piém tdt ngh1ep duoc xac dinh bang tr ung binh cong két qua cac mén thi tt
nghiép hodc diém béo ve ludn van cua nguoi du xét tuyen va duoc quy d6i theo
thang diém 100, tinh hé s6 1.

3. Truong hgp nguoi du x¢ét tuyén duge dao tao theo hé thong tin chi thi diém hoc
tap ddng thoi 12 diém tdt nghiép va duge quy dbi theo thang diém 100, tinh hé s6 2.

4. Piém phong véan hodc thue hanh duge tinh theo thang diém 100 va tinh hé sb 2.
5. Két quéa xét tuyén 1a tong sb didm cua diém hoc tap, diém t‘("')t nghiép, diém
phong van tinh theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 4 Dicu nay.

Truong hop nguoi du xét tuyén dugc dao tao theo hé thong tin chi thi két qua xét
tuyén 1a téng sb diém duoc tinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Piéu nay.

Piéu 8. Xdc dinh nguoi tring tuyen trong ky xét tuyen vién chire

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 dd cac diéu kién sau
day:

a) C6 diém hoc tép, diém t6t nghiép va diém phong vén hoic thye hanh, mbi loai
dat tir 50 diem tr¢ 1én;

b) C6 két qua xét tuyén cao hon Iy theo thit tur tir cao xubng thap dén hét chi tiéu
duge tuyén dung cua tung vi tri viée lam.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua xét tuyen bang nhau & chi ti€u
cudi cling can tuyén dung thi nguoi co dlem phong van hodc diém thuc hanh cao
hon 1a nguoi tring tuyén; néu diém phong van hogic diém thyc hanh bing nhau thi
Hiéu trudng quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Khong thyc hién bao luu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.

Didu 9. Xét tuyén diic cach

1. Cén ¢t diéu kién ding ky du tuyén va yéu cdu ciia Trudng, Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh xét tuyén déc cach khong theo trinh tu, thi tuc tuyén dung vién
chire ddi v6i cac truong hop sau:

a) Nguoi ¢6 kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vue can tuyen dung tir 03 nam
trd 1€n, dap itng dugce ngay yéu cAu cta vi trf viéc 1am cén tuyén dung;

b) Nhung nguoi tot nghiép dai hoc loai gioi, t6t nghiép thac si, tién si & trong nudce
va ngoai nudc, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop v6i vi tri vige lam cén tuyen
dung, trir cac trudng hop ma vi tri viée lam va chire danh nghé nghiép can tuyén
dung yéu cau trinh do dao tao thac si, tién si.
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MUC 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Didu 10. Thong bso tuyén dung va tiép nhin ho so dy tuyén

1. Nha truong phai thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trang
thong tin dién t& cia Trudng va niém yét cong khai tai try sO lam vige vé tiéu
chuén, diéu kién, s6 lugng cén tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cua
nguoi dang ky du tuyen

2. Thi han nhén hd so clia nguoi ding ky du tuyén it nhat 12 20 ngay 1am vige ké
tlr ngdy thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

3. Chém nhét 10 ngay lam viéc trudc ngay tb chirc thi tuyen hodc xét tuyen phong
T4 chitc - Hanh chinh phai 14p danh sach nguoi du diéu kién dy tuyén dé niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc va thdng béo trén trang di¢n tir cia Truong,

Pi¢u 11. T chirc tuyén dung vién chire

1. Hiéu truong quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé thuc hién viéc thi
tuyén hodic xét tuyén.

2. Hbi ddng tuyén dung vién chirc thanh 14p va phan cong cu thé cho bd phan gilp
viée thuc hién céc nhiém vu quy dinh tai Khoan 3 Biéu 6 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP.

3. Chém nhat trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc t& chie thi
tuyen hodc xét tuyen Hoi ddng tuyen dung vién chirc phai td chirc chdm thi hoic
t6 chire téng hop két qua xét tuyén va béo cdo véi Hiéu trudng.

Pidu 12. Thong bao két qua tuyen dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén dugc béo cdo két qua thi
tuyén hodc xét tuyén clia Hoi dong tuyen dung, Higu truong chi dao phong T
chitc - Hanh chinh niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén tai try s&
lam viéc va trén trang thong tin dién tir ctia Truong.

2. Trong thoi han 10 ngay lam vige, k& tir ngdy niém yét cong khai ket qua thi
tuyén, nguoi du tuyen co quyen gui don dé nghi phue khao két qua thi tuyén. Hiéu
trudng giao Hoi dong tuyen dung t6 chtic chdm phiic khao trong thdi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khéo.

3. Sau khi thyce hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu ndy, Hiéu truong
phe duyét két qué tuyén dung va giri thong bao cong nhan ket qua tring tuyén bing
vin ban 161 ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky, ndi dung
thong bao phai ghi 16 thoi gian va dia didm ngudi tring tuyén dén ky hop déng
lam viéc.

MUC 5. HOP PONG LAM VIEC
Pidu 13. Céc ndi dung lién quan dén hop ddng lam vige

Viée tuyen dung vién chtic duge thuc hién theo ché d6 hop dong lam viéc,
bao gdm hop ddng lam vide xdc dinh thoi han va hop ddng lam viéc khong xéc
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dinh thoi han quy dinh tai Di%&u 25 Luat vién chire. Thoi gian thuc hién ché d6 tap
su duoe quy dinh trong hop dong lam viée xac dinh thoi han.

Diéu 14. Ky két hop dong 1am viée va nhén viée
1. Trong thoi han chdm nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bo két qua tuyén

dung, ngudi tring tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc véi Truomg theo
thong bao.

2. Trong thoi han chdm nhét l1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop ddng 1am viée
duoc ky két, ngudi tring tuyén phai dén nhan vige, trlx truong hop hop dong 1am
viée quy dinh thoi han khac. Truong hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang
ma khong thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trudc khi két thuc thoi
han néu trén gui Ban Gidm hiéu.

3. Trudng hop nguoi tring tuyén khong dén ky hop ddng lam viée trong thoi han
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay hoic dén nhén viéc sau thoi han quy dinh tai Khoan
2 Diéu nay thi Hiéu trudng hiy bd két qua tring tuyén hoiic chdm dit hop dong da
ky két.

MUC 6. TAP SU
Piéu 15. Ché dp tap sw

1. Nguoi triing tuyén vién chire phai thye hién ché do tap sy dé lam quen véi moi
trudmg cdng téc, tép lam nhitng cong vie cla vi tri viée lam duoc tuyén dung, trir
trueong hop quy dinh tai Khoan 1 biéu 27 Luét vién chue.

2. Thoi gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém xa hoi va thoi gian dm dau tir 03
ngdy trd 1én, thoi gian bi tam giam, tam gift, tam dinh chi cong tac theo quy dinh
ctia phap luét khdng dugce tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nim vitng quy dinh ctia Luat vién chuce vé quyen nghla vu cua vién chue,
nhitng vi¢c vién chic khong duoc lam; ndm vimg co cau to chiic, chirc néang,

nhiém vy, quyén han cia Trudong, don vi noi cong tac, ndi quy, quy che lam viéc
‘cta Trudng, don vi va chirc trach, nhiém vy ca vi tri viéc 1am duogc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc va rén luyén ndng luc, k¥ nang chuyén mon, nghiép vu theo
yéu clu cia vi trf viée 1am duoe tuyen dung;

¢) Tap giai quyet, thyc hién cdc cong viéc cta vi tri viée lam dugc tuyén dung.
Picu 16. Hwéng din tap su

1. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chire dén nhan viéc, Hiéu
trudng ban hanh quyet dinh cu v1en chirc ¢6 chire danh nghe nghiép bang hodc cao
hon, ¢6 néng luc, kinh nghiém vé chuyén mdn, nghiép vu va kha néng truyén dat
huéng din ngudi tép su.

2. Khéng thuc hién viéc cir mt ngudi huéng dan tép su cho hai nguoi tép sy tro
1én trong cung thoi gian.



Piéu 17. Ché dj, chinh sach ddi véi ngwoi tap sw va ngudi hwdng dan tap sy

1. Trong thoi gian tdp sw, nguoi tép sy duge huong 85% mirc lwvong cua chire danh
nghé nghiép tuong ing voi vi trf viée lam tuyén dung. Truong hop nguoi tap su cd
trinh d§ thac si hogic tién si va chuyén nganh dao tao pht hop véi yéu clu cia vi tri
viée 1am tuyén dung thi ngudi tép sy o trinh do thac st dugc hudng 85% mirc
luong béc 2, nguoi tap sy ¢6 trinh do tién si dugc hudng 85% murc luong bac 3 cia
chirc danh nghé nghiép twong tng véi vi tri viée lam tuyén dung. Cdc khoan phu
cap duge hudng theo quy dinh ctia phép luét.

2. Nguoi tdp su duge hudng 100% mirc luong va phu cdp cta chirc danh nghé
nghiép tuong tmg v6i vi tri viée lam tuyén dung khi d4 hoan thanh nghia vu quan
s, nghfa vu phuc vu c6 thoi han trong lyc luong cong an nhén dén, sT quan, quan
nhan chuyén nghiép, nguoi lam cdng tac co yeu chuyén nganh, doi vién thanh nién
xXung phong, d6i vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién
nui tir da 24 thang trd 1€n da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang béc luong.
4. Trong thoi gian hudng dan tap su, ngudi hudng dan tap su duge huong hé sb
phu cép trach nhiém bang 0,3 mic luong t6i thiéu hién hanh.

5. Nguoi hudng dan tap su va ngudi tap su con duge hudng cac ché do tién thudng
va phuc lgi khac (ndu c) theo quy dinh ctia Nha nuéce va quy ché ctia Trudng.

Pidu 18. Trinh ty, thi tuc b6 nhiém chire danh nghe nghiép khi hét thoi gian
tap sy

1. Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tdp su phai béo cdo két qua tap su bang vin ban
guiri don vi cong téc xac nhan.

2. Nguoi huéng dan tap sy c6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su dbi véi
ngudi tip su bang vén ban, gii 1anh dao don vi.

3. Higu trudng danh gid pham chét, dao dirc va két qua cong viéc ciia nguoi tap su.
Néu ngudi tap sy dat yéu cau sau thoi gian tap su thi quyet dinh b6 nhiém chirc

danh nghé nghiép. Néu nguoi tap su khong dat yéu cau sau thoi gian tdp su thi
thuc hién theo Khoan 1 Diéu 19 Quy dinh nay.

Pidu 19. Chim dit hep ddng lam viée doi v6i ngudi tap sy

1. Neudi tép su bi chdm dit Hop ddng lam viée khi khong dat yéu cau sau thoi
gian tdp su hodc bi xt 1y ky ludt tir hinh thitc canh cdo trd 1én.

2. Pon vi st dung vién chitc dé nghi Hiéu truong chém dit hop ddng 1am viée doi
vai céc truong hgp quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Ngudi tap su bi chim dit hop ddng lam viée néu c6 thoi gian lam viée tur 6
théng trd 1én duge Trudng trg cap 01 thang lwong, phu cAp hién hudng va tién tau
xe V€ noi cu tru.
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Chuwong 3
SUDUNG VIEN CHUC

MUC 1. PHAN CONG NHIEM VU, BIET PHAL BO NHIEM,
MIEN NHIEM VIEN CHUC

Diéu 20. Phan cong nhiém vu

1. Hiéu truong chiu trach nhi¢m phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cta vién chirc, bao dam céc diéu kién can thiét dé vién chirc thuc hién
nhiém vu va cac ché dd, chinh sach dbi véi vién chic.

2. Vigc phan cong nhiém vu cho vién chire phai bao dam phu hop voi chirc danh
ngh nghiép, chirc vu quan 1y dugc bd nhiém va yéu cau ctia vi trf viée lam.

Picu 21. Biét phai vién chire

1. Viée biét phai vién chirc duge thyc hién trong céc truong hop sau déy:

a) Theo nhiém vu dot XUAt, cép bach;

b) D& thyc hién cong viée cin giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

2. Thoi han biét phai vién chire khong qua 03 ndm.

3. Nha trudng tiép tuc quan 1y, theo déi trong thoi gian vién chite duge ctr di biét phai.

4. Vién chie duge cu biét phai duge hudng quyén lgi quy dinh tai Khoan 4, Khoan
5 va Khoan 6 Diéu 36 Luét vién chirc.

OA K . A . A r - r
Dieu 22. Bo nhiém vién chire quan ly

1. Viéc bo nhiém vién chirc quan ly phai can cit vao nhu cau cua Truong va cac
tiéu chuan, di¢u kién sau:

a) Dat tiéu chuén cta chtrc vu quén 1y theo quy dinh cia Uy ban nhén dén thanh
pho Can Tho;,

b) C6 ddy du hd so ¢4 nhan dugc co quan, don vi ¢é tham quyén x4c minh 13 rang;
c6 ban ké khai tai san theo quy dinh;

¢) Trong dd tudi bd nhiém theo quy dinh;

d) C6 du site khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao;

d) Khéng thude céc trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phép
luat.

2. Thi han b6 nhiém 14 05 nim. Khi hét thdi han bd nhi¢m, Higu truéng c6 quyen
thuc hién bd nhiém lai hodc khong bo nhiém lai vién chirc quan ly.

3. Quyén loi cua vién chirc duoc bd nhiém vao chirc vu quan Iy thye hién theo quy
dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 Diédu 37 va Khoén 3 Diéu 38 Lut vién chiec.



MUC 2. THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP
Pitu 23. Thay ddi chire danh nghé nghigp ciia vién chire
1. Viéc thay dbi chic danh nghé nghiép cta vién chire duge thyce hién nhu sau:

a) Khi chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghc nghiép khac
cing hang phai thyc hién théng qua viée xét chuyén chie danh nghé nghiép;

b) Khi thang hang tir hang thédp 1én hang cao hon lién ké trong cung nganh phai
thue hién thong qua viéc thi hodc xét thang hang chlre danh nghé nghiép.

2. Tiéu chudn, diéu kién, ndi dung, hinh thic thi hogc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép d6i vai vién chirc duge thuc hién theo quy dinh cua B Gido duc va
Dao tao.

MUC 3. PAO TAO, BOI DUONG
Pidu 24. Muc tiéu, nguyén tic ddo tao, boi duing ddi véi vién chire
1. Muc tiéu dao tao, boi dudng:

a) Cap nhat kién thtc, bdi dudng, ning cao k¥ ning va phuong phap thyc hién
nhiém vu dugc giao;

b) Déao tao gop phan xay dung doi ngfl vién chic cé dao dic. nghé nghiép, c6 du
trinh d§ va nang luc chuyén moén dam bao chit luong ctia hoat dong nghé nghiép.

2. Nguyén tic ddo tao, boi dudng;:

a) Pao tao, boi dudng phai cén ctr vao vi tri vige lam, tiéu chuén chiic danh nghé
nghiép va nhu ciu phat trién ngudn nhén luc cia don vi sy nghiép cong 1ap;

b) Bao dam tinh tu cht ctia don vi su nghiép cong lap trong hoat dong dao tao, bbi
dudng;

¢) Khuyén khich vién chitc hoc tip, ning cao trinh d§ dap ung yéu cau nhiém vy;
d) Béo dam cong khai, minh bach, hiéu qua.

Pidu 25. Ché @9 dao tao, bdi dudng

1. Ché d6 dao tao, bdi dudng vién chiic thuc hién theo quy dinh tai Khoan I,
Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 33 Luét vién chirc.

2. Chimg chi dao tao, bbi dudng:

a) Chimg chi boi dudng theo tiéu chuén chitc danh nghé nghiép la mot trong nhing
didu kién, tiéu chuin dé bd nhiém, thay d6i chirc danh nghé nghiép cla vién chirc;
b) Vige tham gia va hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng bit budce cap nhét kién
thite, k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh hang nam la mét trong nhitng cén cir
danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vy ctia vién chuc.

Pidu 26. Quyén lgi, trach nhiém ciia vién chire dwoc cir di dao tao, boi dudng
1. Quyén loi cua vién chirc duoc cur di dao tao, b6i dudng thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 35 Luat vién churec.



2. Tréch nhiém ctia vién chte khi thue hién ché db dao tao, boi dudng thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 35 Ludt vién chue.

Piéu 27. Kinh phi dao tao, boi dudng

Kinh phi dao tao, b01 dudng vién chtre dugc chi tra tir nguodn tai chinh cia Trudng
hojic tai tro clia céc td chite, ¢4 nhén trong va ngoai nude theo quy dinh cia phép luat.

Diéu 28. Dao tao va dén bu chi phi dao tao

1. Vién chirc duoe cir di dao tao nham dap tmg nhu cau xdy dung, quy hoach, ké
hoach phat trién nguon nhan luc cua Truong.

2. Didu kién dé vién chire duoc cit di dao tao:

a) Chuyén nganh dao tao pht hgp véi vi trf vige lam va chie danh nghé nghiép cla
vién chuc;

b) C6 cam két thuc hién nhiém vu tai Truong sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao trong thoi gian it nhat gap 03 lan thoi gian dao tao.

3. Vién chirc dugc ctr di dao tao theo cac chuong trinh hop tdc véi nude ngoai
dugc ky két hodc gia nhap nhan danh Nha nu6c Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam, ngoai céc diéu kién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, con phai
thye hién quy dinh cta Luét ky két, gia nhap va thue hién didu wéc qudc té va dap
ung céac yéu cau khac cua chuong trinh hop tac.

4. Vién chie duoc cir di ddo tao & trong nude va ngoai nudce phéi dén bu chi phi
dao tao trong cac truong hop sau:

a) Trong théi gian dugc cir di dao tao, vién chire ty y bo hoc hodc don phuong
chédm dit hop ddng lam viéc;

b) Vién chirc hoan thanh khoéa hoc nhung khéng duoc co s& ddo tao cép van bang
tot nghiép, ching nhan két qua hoc tap;

c) Vién chirc dd hoan thanh va dugc cip bang tot nghiép khéa hoc tir trinh do trung
cap tré 1én nhung chua phyc vu du thoi gian theo cam két quy dinh tai Diém b
Khoan 2 Diéu nay.

5. Phong Tai chinh - Ké to4n huéng dén cu thé v& céch tinh chi phi dén b va quy
trinh, thl tuc dén bu chi phi dao tao theo quy dinh.

MUC 4. PANH GIA VIEN CHUC
Pidu 29. Trinh tw, thi tyc danh gia vién chirc hing nam
1. Déi véi vién chirc quan ly:
a) Vién chirc ty danh gia két qua cong tic theo nhiém vu duge giao va ty nhan xét
uu, nhugc diém trong cong tac;
b) Tép thé noi vién chirc quan ly lam viée td chic hop va déng gép y kién. Y kién
gbp y duoc 18p thanh bién ban va théng qua tai cudc hop;



¢) Hiéu truong chiu trach nhi¢ém déanh gia, quyét dinh xép loai va thong bao dén
vién chirc quan ly sau khi tham khao bién ban gop y cua tap thé noi vién chire quan
ly lam viéc.

2. Doi véi vién chite khdng gilt chire vu quan ly:
a) Vién chirc ty ddnh gid két qua cong tac theo nhiém vy dugc giao;

b) Tap thé don vi str dung vién chic td chirc hop va dong gop y kién. Y kién g0p y
dugce 14p thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

¢) Hiéu truéng danh gia vién chic nhan xét vé két qua ty danh gid cua vién churc,
danh gia nhitng wu, nhuogc diém cua vién chic trong cong tac va quyét dinh phan
loai vién chirc.

3. Viéc thong bao két qua dénh gi4, phan loai vién chirc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 44 Luat vién churc.

4. Cac truong hop danh gia vién chire thyc hién theo quy dinh tai Khodn 3 Piéu 41
Ludt vién chirc. Viéc dénh gia vién chic truéce khi bd nhiém, b6 nhiém lai, quy
hoach, do tao, bdi dudng, khi két thic thoi han blet phai do Hiéu truong thuc hién
theo trinh ty, thi tuc cia cong tic bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, biét phéi
vién chirc.

MUC 5. QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HU'U
Piéu 30. Giai quyét thoi viée
1. Vién chitc duge giai quyét thoi viée trong cc trudng hop sau:
a) Vién chie ¢6 don tw nguyén xin théi viée duge Hidu trudng dong ¥ bing vin ban;

b) Vién chitc don phuong chidm dat hop dong lam viée theo quy dinh tai Khoan 4
va Khoan 5 Diéu 29 Luét vién chirc;

¢) Trudng don phuong cham dit hop dong lam viéc véi vién chic khi c6 mot
trong céc trudng hop quy dinh tai Piém c, Piém d va Piém d Khoan 1 Diéu 29
Luét vién chirc.

2. Vién chirc chua dugce giai quyét thoi viée néu thuéc mot trong céc truong hop
sau:

a) Dang bi xem xét x{r Iy ky luat hodc bi truy ctu trach nhiém hinh sy;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i Truong khi duge ctr di ddo tao hodc khi
duge xét tuyén;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc trach nhiém cta
vién chire doi véi Truong;

d) Do yéu ciu cdng tic va chua bd tri duge ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viéc

a) Vién chitc ¢6 nguyén vong thdi viée cé van ban gui Hiéu trudng.



b) Trong thoi han 20 ngay lam vigc, ke tr ngay nhén don, neu dong v cho vién
chirc thoi viée thi Hiéu trudng ra quyét dinh chim dut hop dong lam viée; néu
khéng dong y cho vién chitc thdi viée thi tra 1o vién chie bang vin ban va néu
ly do theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

¢) Truong hop Truong don phuong chim dit hop dong lam viée voi vién chitc quy
dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Piéu nay va dong thoi giai quyét ché db thoi viée cho
vién chtic theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 31. Tro cap thdi viée

1. Tro chp thoi vide ddi véi thoi gian cong tac clia vién chure tir ngay 31 thang 12
nam 2008 trd vé trude duge tinh nhu sau:

a) Ctr n101 nim lam viéc duoc tinh bang 1/2 (mét phén hai) thang luong hi¢n
huong, gom Muc luong theo chire danh nghé nghiép, phu cép chte vu lanh dao,
phu cdp thim nién vuot khung, phu cip thdm nién nghé va hé s6 chénh léch bao
luu luvong (néu cb);

b) Mitc trg cap thdp nhat bang 01 (mét) théng luong hién hudng;

¢) Truong hop vién chue dugce tuyén dung trude ngdy 01 thang 7 nam 2003, thoi
gian lam vi¢e dugc tinh trg cap thdi viée la tong thoi gian lam viéc (cOng don) ké
tir khi vién chtic ¢é quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2008.

d) Trudng hop vién chire duge tuyen dung tr ngay 01 thang 7 ném 2003 tr¢ vé sau,
thoi gian 1am viée duge tinh trg cap théi vide la tong thoi gian lam vige theo hg
ddng lam viée (cong ddn) ké tir khi vién chie c6 quyét dinh tuyén dung dén hét
ngay 31 thang 12 ndm 2008.

2. Tro clp thoi viée dbi véi thoi gian cong tac cia vién chic tir ngay 01 thang 01
nam 2009 dén nay dugc thuc hién theo quy dinh cta phép ludt vé trg cap that
nghiép.

3. Ngudn kinh phi chi tré tro cép thdi viée duge lay tir ngudn tai chinh ciia Trudng.

4. Vién chitc thoi viée duoc hudng trg cap thoi viee quy dinh tai Khoén 1, Khoén 2
Diéu nay va dugc xac nhén thdi gian c6 dong bao hiém xa hi theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 32. Thii tuc nghi hwu

1. Thoi didém nghi huu 1a ngay 01 cia thang lién ké sau thang vién chite di tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi didm nghi huu duge tinh 10 lai khi ¢6 mot trong cac trudng hop sau:

a) Khong qué 01 thang d6i voi mot trong céce trudng hop: Thoi diém nghi huu
tring vi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chire ¢6 vg hodc chdng, bd, me (vo hodic
chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh vién chirc bi
thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khdng qué 03 thang d6i voi trudng hop bi bénh niing hodc bi tai nan cé giéy Xac
nhén cia bénh vién;
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¢) Khéng qué 06 thang ddi vai truong hop dang d1cu tri bénh thudc danh muc bénh
can chita tri dai ngay do B Y té ban hanh, c¢6 gidy x4c nhan ctia bénh vién,

3. Vién chie duoc lui thoi diém nghi huu thude nhiéu truong hop quy dinh tai
Khoan 2 Dicu nay thi chi duoc thuc hién doi voi mot truong hop ¢6 thoi gian lui
thdi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Higu truong quyét dinh viée lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay.
5. Trudng hop vién chire khong c6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo quy

dinh tai Khoan 2 Didu nay thi Hidu truong giai quyét nghi huu theo quy dinh tai
Piéu nay.

6. Trudc 06 théng tinh dén thoi didm nghi huu theo quy dinh tai Khodn 1, Khoan
2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay, Hiéu trudng ban hanh théng béo bang vin ban
vé thoi diém nghi huu dé vién chire biét va chudn bi ngudi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 théang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tal Khoan 1, Khoan
2, Khoan 3 va Khoén 4 Piéu nay, Hiéu trudng ban hanh quyét dinh nghi huu;

b) Cén ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai Piém a Khoan nay, Tmo’ng phbi hop
v6i 16 chite bao hiém xa hdi tién hanh cac thd tuc theo quy dinh dé vién chire duge
hudng ché do bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chirc duge nghi huu 6 trach nhi¢m ban giao ho so, tai lidu va nhitng cong
viée dang lam cho nguoi duge phan cong tiép nhén it nhit trude 03 ngay 1am viée
tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chire duge nghi
huu va hudng ché do bao hiem x& hoi theo quy dinh.

Didu 33. Ché dj, chinh sich va co ché quan ly d6i véi truong hop vién chire da
nghi hwu thye hién ky hgp dong vu, viée vai Truong.

1. Vién chic da nghi huu ky hop ddng vy, viée véi Trudng, ngoai luong huu dugce
hudéng theo quy dinh con dugc hudng khoan thu lao theo thda thuén trong hop
dong d4 ky ket.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém bao dam cdc diu kién lam viée phuc vu hoat dong
chuyén mén quy dinh trong hop ddng vy, viéc, bao gom céc quyén cia vién chirc

vé hoat dong nghé nghiép dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5,
Khoan 6 va Khoan 7 Diéu 11 Luat vién chirc.

3. Ché d6 va thoi gian 1am viéc cia vién chire da nghi huu duoc quy dinh cy thé
trong hop dong vu, viée ky v6i Nha truong.



MUC 6
QUAN LY VIEN CHUC
Ditu 34. Noi dung quén 1y vién chire
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chudn, chic danh nghe nghié¢p vién chir; xac dinh vi tri viéc lam,
co chu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng vién chuc lam viéc
tuong Umg.

3. T chirc thyc hién viéc tuyén dung, ky hop dong 1am viée, bé tri, phan cong
nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh gia vién chue.

4. T4 chirc thuc hién thay ddi chirc danh nghé nghiép.

5. T6 chire thue hién ché d6 dao tao, bdi dudng ddi véi vién chire.

6. T chirc thuc hién ché do tién lwong va cac che do, ca nhan dai ngd doi vaéi vién
chire.

7. T6 chire thuc hién viée khen thudng, ky luat dbi véi vién chir.

8. Giai quyét thoi viée va nghi huu déi véi vién chic.

9. Thuc hién ché do béo céo, thong ké va quan 1y hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ciia phap luat vé vién chitc,

11. Giai quyét khiéu nai, t8 cdo ddi véi vién chire.

Piéu 35. Nhiém vu va quyén han ciia Troong

‘1. Thye hién cdc ché do, chinh sach ctia Nha nuéce doi véi vién chie theo phén
cap;

2. Thyc hién tuyén dung, ky va chim ditt hop dong lam vige, biét phai vién chire
theo phén cap;

3. Bo tri, phin c6ng nhiém vu va kiém tra viéc thye hién nhiém vy cua vién churc,
b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi dudng vién chirc theo
phén cap;

4. Thyc hién cong tac khen thudng, ky luét déi véi vién chite theo thdm quyén
hodc dé nghi cap cé tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh;

5. Thue hién viéc 1ap ho so va luu giit hd so cd nhan cla vién chirc thude pham vi
quén ly theo quy dinh;

6. Giai quyét thoi viée, nghi huu déi véi vién chite theo phan cép;
7. Ky két hop dong vu, vide dbi v&i vién chire d& nghi huu;

8. Thi")ng ké va bdo cao co quan, td chue cép trén vé sb luong, chét luong doi ngii
vién chire thuge pham vi quan ly theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép luit.



Chwong 5

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 36. Hiéu le thi hanh

Quy dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2013.
Piéu 37. Trach nhi¢m thi hanh

Céc Truong don vi va cac td chtrc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy dinh nay./.
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