UBND THANH PHO CAN THO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HQOC Die lip - Ty do - Hanh phic
KY THUAT - CONG NGHE CAN TH() B
Si: 529/QP-DHKTCN Can Tho, ngay 17 thing 12 nim 2018
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy dinh chire ndng, nhi¢m vy, quyén hgn eia ede don vi
Truimg Pai hoe Ky thujit - Céng nghé¢ Cin The

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC KY THUAT - CONG NGHI. CAN THO
Cin cir Luat Giao duc Dai hoe ngédy 18 thang 6 nam 2012;

Cain cir Quyét dinh sb 249/Q0D-TTg ngay 29 thang 01 ném 2013 cfia Thil twéng
Chinh phii vé viéc thanh 1dp Trudmg Pai hoe K§ thuit - Cong nghé Can They;

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thing 12 nim 2014 cla
Thil tuwdmg Chinh phi vé viée ban hinh Diéu 18 truémg Pai hoc;

Cain elr Quyét dinh 56 508/QD-DHKTCN ngay 30 théng 11 nim 2018 cla
Hiéu triémg trrimg Dai hoe K§ thuit - Céng nghé Can Tho vé vige ban hanh
Quy ché té chirc va hoat dong cua Truomg Pai hoc K§ thufit - Cong nghé
Cén Thr

Xét dé nghi cia Trudng phong Té chirc - Hanh chinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
Vi, qu:.rén han ca cac don v Trurdmg Pai hoe K¥ thudt - Céng nghg Cin The.

Pieu 2. Quy dinh nay co higu lyc ke tir ngay ky.
Piéu 3. Truong phong Té chite - Hanh chinh, Tai chinh - Ké todn, Trudng

che don vi tnre thude, céde don vi va ca nhén 6 lién quan chju trach nhigm thi
hanh quyét dinh nay. /e’

Nord nhfin:

- UUBND TPCT {dé bic);

= Prang uy, BGH;

- Céng dodn, DTN (d€ phdi hop);
- Céie dom vi (6 vh);
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UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG DAI HQC Dijc lip - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO ==

QUY DINH
Chire niing, nhiém vy, quyén han ciia eic don vi
Trudng Dai hoe Ky thujt - Céng nghé Cin Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 543 /0P-PHKTCN, ngiy M thdng L ndm 2018
ciia Higu treomg Trieomg Dai hoe Ky thuit - Cong nghé Can The)

Chuwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Mue dich
Quy dinh ndy 12 co s0 phap 1y dé t& chirc bé may, quy dinh nhiém vy, phin céng
cong tac, giam sat va danh gia ket qua thye hién cia timg don vi thude Trrdmg Pai hoc
K¥ thudt - Céng nghé Can Tho,

Di¢u 2. Dii twgng, pham vi diéu chinh

Quy dinh nay qui dinh chire ning, nhiém vy va tt chire cia ce don vi:
1. Céc phong chue nang;
2, Céc khoa;

3. Céc trung tam.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC DON V]

Di¢u 3. Phong To chire - Hanh chinh

1. Chire niing

Phong Té chire - Hanh chinh 1a don vi ¢ chirc ning tham muu, giap viée Higu
tnrdng thyre hién quan ly vé: cong téc hinh chinh - thng hop; vin thu - luu tif; 16 chie bd
méy - nhéin su; dang vy, ché do - chinh séch; 1€ tin - phuc vy; thi dua - khen thudng,

2. Nhiém vu

2.1. Ciing tic hanh chinh - ting hyp

- Diu méi, gin két vé diéu phoi chung hoat dng ciia céc don vi trong Trudmg

dé trién khai thue higén chuong trinh, }né hoach cong tac; truyen dat cac quyét dinh, chi
thi, thiing béo ciia linh dao Trudmg dén cic don vj va cd nhan trong todn Trudmg,;



- T chire thuc hién ndi quy, quy ché cia Truimg;

- Quan Iy chit k¥ s&; quan Iy con diu;

- Thige hién céng tac cdi cach hanh chinh. T:]'ng dyung cong nghé théng tin trong
cong tac quan Iy hanh chinh cha Trudng;

- Cép gidy g.n:n thiéu, gidy di duimg cho céng chire, vién chire va ngudi lao ding
¢ua Truomg theo l..lj.' nhiém cha Ban Giam higu; xac nhin gifiy di duimg cho khach tir
cic co quan khéc dén cong tac tai Truimg;

- Théng bio thanh phin, thii gian, dja diém, ndi dung, chuin bi hé so phuc vy
cudc hop v lam thu ky trong cde cude hop do Ban Giam higu chi tri;

- Thue hién eéing tic thing k&, téng hop, bdo cdo dinh k¥, bdo cdo dot xudt vé
céc nhidm vy cua Trudmg theo quy dinh;

- Lip lich cfng téc tudn/quy/nim, théng béo két ludn cic cude hop va theo dai
thure hién cdce két lufn cia Ban Giam higu;

- La dAu mbi quan hé véi phéng vién béo, dai phat thanh, dai truyén hinh vi cdc
phuong tién théng tin dai ching;

- Thure hién cdc nhiém vy khéc theo phén cdng cha Ban Giam higu,

- Quan 1y hé théng hanh chinh dién tr (Egov) cia Trudng.

2.2. Cong téc van thw - lru triv

- Thue hién céng téc viin thir - lwu triy ciia Trudmg; X3y dyng quy ché va hudmg
din cac don vi thye hién quy ché cong e van thu - lwu trit theo quy dinh cda Trudmg va
ciia Nha nuoe;

- Thye hién nhiém vu kiém sodt vin ban va chiu trdch nhigm v& thé thire van ban
do Truémg ban hénh;

- Sao chyp cde loai van bin phyc vy cho Ban Giam hiéu,

2.3. Ciing téc to chive bi) may - nhin sy

- Xay dyng quy hoach, dé xuft phuong an kién toan to chirc b miy ctia Trudng
vt cac don v thude Trudmg,;

- Phéii hop véi cde don vi xdy dyng chire niing, nhiém vy cde don vj thuge
Trudmg; x&y dyng v theo dai thure hién Quy ché to chire hoat ddng cua Trudmg va cac
viin ban lién quan dén cong tac to chirc cua Trudmg;

- Tham mumu va 16 chire thue hién cde néi dung ve vi tel viée lam;
- Quén Iy hé so, 1y lich céng chire, vién chire, gidng vién thinh giéng;

. Xay dung va td chire thue hién quy trinh tuyén dung, tiép nhin vién chirc, ky
hop dong, dinh gia hét thoi gian tép sy, thuyén chuyén, chim dit hop déng lao dimng,
nghi huw;



- Thue hién cong 1éc quy hoach, hé nhigm, ludn chuyén, diéu déng CBVC trong
]rucmg theo chi dao cia tép thé linh dao Trudmg;

- Thue hién ho so dinh gid, phén loai cong chite, vién chire;

- Phii hgp véi cac don w lién quan xay dyng, tham djnh cic quy djnh, quy che
quy tic, ndi quy trong Trirdmg nhim dam bio thye hién theo ding quy dinh ctia phép luat:

- Kiém tra vige chip hanh kj lugt lao déng cia céng chire, vién chire, nguoi lao
dijng theo quy dinh cia Trudng va phap [udt;

., Phii hgp vai céc don v ¢6 lién quan dé giai qu}féi dom, thu khiéu nai, t& céo
doi vii cong chire, vién chire, ngudi lao dong thudc Trirbmg;

- Quén |y phin mém nhén sy (HRM) cia Truimg,
2.4, Cang tie Ding vu

- Xay dung va tb chire thue hién ede chrong trinh cong téc theo sy chi dao cia
Ban Thuimg vy; tham gia chuéin bj csc viin ban dé trinh Ban Thudmg vy phé chudn, ky
duyét trude khi ban hanh;

- Thyre hin ra sodt ho so phit trién déng, chuyén dan ég-::hinh thire; cing tic khen
[huéng, ky luit ding vién va cdc cong tac dang vu khdc dé trinh Ban Thudmg vy xem
xét quyét d;nh

- T6 chire thuc hién céng tic van thu luw trlt, quin 1y tai lidu cia Pang bé;

- Huémg diin v kiém tra vige thyre hién nghiép vu cong tde ding cia cac chi b
trire thudie Trudmg;

ﬂmm muu cho Ban Thudng vy vé ede vén dé lién quan dén mng tic xiy dimg
Ping, t6 chirc b may, phin logi chit lugng & chire co so Pang va déng vién hang
nam, cong tac bao vé chinh trj ndi bo cia Diang bo;

- Theo dai, kiém tra, dén doe vide thye hién cac Nghi qu}'l:t Chi thj ctia Trung
Uomg Hzmg, E!an,g tiy Khoi vi cac quyét dinh cia Péng 0 ay Truémg; cip nhit tong hop
théng tin vé ::.a.c: miit hoat ding cf:a che chi b6 va Déng ty; thue hién ché dﬁ bao cao
dinh ky, dét xufit cho Pang ty Khéi co quan Dén chinh Dang,

2.5, Thire hién ché dd - chinh sich

- Phd bién cac vin ban lién quan va thye hién ché di chinh séch dbi vai cong
chire, vién chirc va ngudi lao déng trong Trudmg;

- Theo doi dién bién luong, cic khodn phu cdp cia cong chire, vién chive vi
ngudi lao dong trong Trudmg;
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- Phii hop vai cdc dom vi lam tha tye nghi thai sdn, nghi bénh, nghi huu cho
vién chire thudc Treimg;

- XAy dung k& hoach va t6 chire thue hién cong téc déo tao, dho 1ao lai, bii
duimg néing cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vy cho edng chire, vién chite;

- Thire hién cdc thil tuc ¢ cdng chire, vién chire di hoc, tham quan hoc tp trong
va ngoai nudc, tham gia dur thi thing hang chie danh nghe nghiép;

- Phéi hop véi cde dom vi lign quan xdy dyng dinh mic lao ding va cdc ché do
khéc dbi véi céng chit, vién chire tham gia pidng day.

2.6. Ciing tac 18 tin - phue vy
- Quén Iy va diéu phdi sit dung phong hop, nhé khéch, nha fin clia Trudng;

- Thiét ké, quén ly, t& chirc in an phong bi, té rof, giéi thigu... va giri thu méi,
thur ngd, thiép chie xudn, thiép sinh nhat, Tiép nhin, quan 1Y qua ting va vit phém luu
niém cua Truong;

- Thye hién cong tic 18 nghi, khanh tiét'uﬁa Trutmp; phi hop véi cée don vi
lién quan thuc hién cong tae chudn b cho vi§e 16 chire cic cude hop, hit nghi, hi thao
va sy kign lom cua Trromg;

- Quén ly edng téc vé sinh khu vye duge phin cong;

et ¥ A :'i L. 5 . 1 *r B
- Chiim lo cac diéu kién lam viéce cla Ban Giam higu;

- Phoi hop véi Cong doan Tririmg va cée dom vi lién quan thye hién viée hiéu,
hi, tham héi 6m dau doi véi cdng chire, vién chire, ngudi lao déng trong Trudmg vi cie
ci nhén cd quan hé cong tac véi Trudmg,

2.7. Cong tac thi dua - khen thuing
- Thurémg trure Hoi ddng thi dua, khen thudng cia Trudng;

- Phi hgp Céing Podn trrimg té chite thue hién céng tac thi dua, khen thudmg dii
v cng chire, vién chire, ngudi lao dong trong Trudmg va thi dua Khoi cée timg dai hoe,

cao ding;

- Tham muu va huéng din hodn thign cac thi tuc hé sor dé nghi xét phong ting
cac danh hidu, ky niém chuong: trinh cip ¢6 tham quj.fen theo quy dinh cia phéap lnjt.

Diéu 4. Phing Thi chinh - K¢ todn
1. Chire néing

Phong Tai chirth - K& todn do Hiéu truéng quyét dinh thanh 13p va ¢6 chirc nang
tham muru cho Hidu trudmg phuong hudmg, bién phdp, quy che quan 1y i chinh, thye
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hién cdc quyét dmh tai chinh cia Hi¢u trudmg, chiu trich nhigm b chirc quan ly cong
the tai chinh - ké todn cua Trutmg theo o ché tu chi, Kiém tra, kiém sodt vigc thyc
hién céc quy dinh quan Iy tai chinh va ché dd tai chinh, Thg-: hién quan ]}f tap trung va
sir dyng hifu qua cde ngudn 1di chinh cda Truomg theo ché dé quy dinh cia Nha mrée.

2. Nhi¢m vy

- Tb chire thuc hidn cong tic ké todn tai chinh ding Ludt k& todn va cde ché da,
quy dinh co lién quan;

- Xy dung va thue hién cdc ké hoach tai chinh ng5n han, trung han va dai han;

- Tham muru xdy dung dy todn thy, chi va kifm tra, kiém sodt, danh gia viéc
thire hign dy toan. Bao cdo quyét toan cdc ngudn kinh phi cia Truong theo quy dinh;

- Lép dy todn, t6 chire cong tic ké todn, bio cdo qu:.aét toan cde ngudn kinh phi
cla Trudmg theo quy dinh;

- Tham muu mire thu va t6 chirc thu dimg, thu dd va kip thiri cac khoan hoe phi,
|& phi ctia sinh vién; cac khodn thu nép nghia vu cia cic dom vi thude Trirdmg 6 hoat
ding thu chi tai chinh va ede khodn thu hop phap khic;

- Chiu trach nhiém chinh trong eéng tée xdy dung, sira di, b6 sung quy ché chi
tiéu ngi b cia Truomg hang ndm va cac quy dinh vé quan ly tai chinh khic cia Trnrémg;

- Thyre hién du todn chi cdc khodn chi theo ding ché d, qui dinh; edc khoan chi
theo dir todn chi cdng viée duge duyét va cde khodn chi ngoai dir todn chi duwge Hidu
trucmg phé duyét;

- Huimg dén ché dj ké todn, pho bién céc viin ban cua Nha nudce vé quan by tal
chmh t0 chire thue I11-1’;n viée kiém tra tai chinh déi véi cac don vi co hoat déng thu chi

tai chinh va sir dung ngén sach;

- Thye hign bao cao theo yéu cdu ciia UBND, ciia Ban Giam hidu va cac td chirc
co lién quan khac;

- Thye hién theo d&i quyét toan n chi héa don, thué thu nhip ¢é nhén, bién lai
Truémg, kinh phi khodn; theo ddi tai khodn cia Trudmg tai céde ngdn hang, kho bac;

- Fﬁéi hop vii eae dom vi chire niing lién quan t& chire quén 1y thye hién cd hiéu
qua va tiet kiém ngudn lyc ti chinh, tai san cia Truong;

- Thye hién céng téc tng hop, bio cdo vé hoat déng tai chinh theo ché do ké
todn hién hanh. Bao quén, luu trit céc chimg tir ké todn theo quy dinh;

- Phéi hop voi phong Quan tri - Thiét bi trong vigc tham gia ché do quén 1y @i
san; Ban quan 1Y du dn vé cing téc ké todn xiy dung co ban;

- Phéi hgp voi céc dom vi chire ning thuc hién cée eong tde phit sinh trong qué
trinh hogt déng chung;

- B¥énh gia hidu qua sir dung tai chinh chung cia todn Trurdmg va timg don vy,
timg hoat dong cua Trudng;
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- Phbi hop vdi Phong Quén tr - Thiét bi v cdc don vj co lién quan, 16 chirc
thanh 1y tai sén hét khau hao, bi hu hing khéng sir dung duge hofic khéng con nhu ciu
st dung;

- Thue hién cong tac khéc cé lién quan do Hiéu trudng giao.

Diéu 5. Phong Dio tao

1. Chire ning

Phong Dio tao do Hiéu truéng quyét dinh thanh Ip va c6 chic ndng tham muu
v gitp viée cho Hiéu truémg trong céng tic 10 chite, quan 1y dio tao, tuyén sinh, tot
nghiép dai hoe hé chinh quy thude Trurdmg, Gidp Higu trudmg trong vige dinh hudng,
phét trién nganh nghé ddo tao, ké hoach dio tao. Tham muu cho Higu trudng giai
quyél céc van dé phat sinh trong qud trinh dao tao,

2. Nhigém vu

2.1. Xy dyng chién lwge phat trién dao tgo

Nghién ciru va d& xudit phurong hudng phét trién cia Trumg vé muc tiéu va dinh
hirémg phét trién cdc trinh di va loai hinh ddo tao, co cdu nganh nghé, chuong trinh
d40 tao va cac nguon lue phue vy dio tao.

2.2, Xay dyng vin bin quan ly dao tao

- Cu thé hoa vi trién khai thye hign cde viin ban, quy dinh cia B Gido due va
Déo tao vé cing tac dio tao;

- Soan thao cic vin ban, guy ché, quy dinh lién guan dén cong tac dio tao, trinh
Hiéu trudng ky ban hdnh;

- Sogn thao cdc vén bin, bio cho lién quan dén cong tic dio 130 theo yéu ciu
ctia B§ Gido dyc va Pao tao, Uy ban nhan din thanh pho Can Tho, $& Gido duc va
Péo tao thanh phd Cin The.

2.3. Quin Iy dio tao chinh guy

2.3.1, To chire xfiy deng, quén ¥ chwong trinh

- Nghién ciru, dé xuat va tdng hop néi dung, chuong trinh va myc tiéu dao tgo
cac nganh, chuyén nganh do céc khoa dy thao, de xuat d6i mai chuong trinh, ndi dung,
phuromg thire, phurong phap dao tao;

- Quén 1y théng nhit néi dung, chwong trinh, ké hoach déo tao céc nginh,
chuyén nganh trinh d dai hoc hé chinh quy;

- Phéi hop vai cic khoa, don vi lién quan xdy dymg dé cuong, nii dung chuong
trinh mon hoc.

2.3.2. Té chire tuyeén sinh

- Xay dung ndi dung théng tin, xtc tién cac hoat déng gidi thidu, tr viin tuyén sinh;

- Thyc hién céng tac xir 1y dir liéu tuyén sinh trén hé thong cda Bj Gido dyc va
Brio tao, tham muu cdc phuong dn tuyén sinkh;



= L trir dir ligu, thdng tin thi sinh, két qua xét tuyén,... trén hé théng Quan Iy
tuyen sinh {cong thong tin tuyeén sinh) cua Truong;

- Thire hién béo cdo 6 lidu tuyén sinh theo yéu ciu cia Ba Gido due va Pio tao;

- Thure hién bédo cdo tdng két tuyén sinh sau khi két thite dot tuyén sinh trong ndm,

2.3.3. Xfiy dyng vi quiin Iy ké hoach gidng day

- Xay dung ké hoach ndm hoc, 1én lich giéng day 1y thuyét, thye hanh; phéi hep
cic khoa lip ké hoach giang day cia gifng vién, lap thoi khoa bi¢u hoc tip cho sinh
vién va cac 1op sinh vién theo timg hoc k¥,

- Phéi hop véi cdc khoa, Ban Thanh tra gido duc, Phong Dam bao chit lrgmg va
Khao thi giam st viée thue hién ndi quy, quy ché vé gidng day, hoe tap, thi kiém tra
rhdm néng cao chét lugng dio tao;

- Phéi hop véi Phong Tai chinh - Ké todn xdy dymg vi quan 1y cic hop déng dio
tao, hop ding gidng day, 14p ké hoach giao kinh phi cho cic khoa va cic don vi thye
hién nhigm vy dao tao;

- Hb try ding ky hoc phén cho sinh vién theo ké hoach hoc tép.

2.3.4. Quin Iy quy trinh va két qua hoc tip

- Thye hién céc quy trinh cho sinh vién dang ky hoc tp trén hé théng quan Iy
giao duc;

- Phéi hop véi céc khoa thanh 14p héi dnng xét sinh vién dii diéu [-uén thyre hién
Luén van 16t nghiép, Tiéu ludn tot nghiép; phéi hgp véi cdc khoa dé to ehire céc hii
dbng chim Ludn van 6t nghiép, Tiéu lugin 161 nghi@p, xét r.'l1eu kién cohng nhin tot
nghiép, lp danh sach va chufn bj céc quyet dinh céing nhin tit nghiép;

- Cép chirng nhén két qua hoe tip, cip bang diém trich sao y, chimg nhén tét
nghiép theo yéu ciu cia sinh vién vi phu huynh;

- Quén Iy théng tin vin bing, chimg chi dua ¢ﬂng khai trén trang thong tin dién
tur cua Trodmg;

- Thdm dinh chimg chi ngoai ngir theo chuén diu ra cia sinh vién.
2.3.5. Qudin Iy in fin, ciip phat viin bing, chirng chi

- Quén 1y viée sit dung phéi cac loai vin bing theo quy dinh phin cip clia BO
(G1ao duc va Pao tao;

- In béng ot nghidp, bang diém 16t nghiép, trinh Hiu trémg ky cée loai vin
bing t6t nghiép thude hé dai hoe chinh quy;

- In vé cfip phat bin sao bing tét nghiép v4 bang diém 16t nghiép, gidy chimg
nhiin két qua hoc tdp;

- Quan Iy théng tin vin bang, dua cong khai trén mang.
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2.3.6. Hd trg cong tic quan Iy kinh phi dao tao

- [—‘hi::i hop Phang Tai chinh - K& toan, Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh
vién dé xudt dinh mire hoe phi, 1¢ phi va hoe bong khuyén khich hoc tip;

- Phii hop wéi cac don vi lién quan xét hoc béng_ khuyén khich hoc tip cho sinh
vién timg hoe ky.

2.3.7. Cie nhiém vu khie

- Tham gia cdng tde d4nh gia chit lugng gido duc cia Trudng vi cong tie ddnh
gia chuong trinh dao tao.

- Phéi hop Ban Quén trj hé thong théng tin va cde phin mém quan 1y, duy tri,
phét trién hé théng phin mém quén Iy dio tao, hé thong théng tin dao tao trén Trang
théng tin dién i ¢ha Tredmg,

- Phéi hgp vai céc don vi trong Trudmg thye hién nhiém vy lién quan khéc theo
phin cong cia Higu truomg,

Diéu 6, Chire niing, nhiém vy cia Phong Nghién el khoa hoe - Hep tice
quoe té - Dy dn

1. Chire niing

Phing Nghién etru khoa hoe - Hop tic quic té - Dy én do Hiéu truémg quyé:t
dinh thinh lip va co chirc néng tham mwu cho Higu triromg va chju trach nhigm td
chire va quin 1 cong tac nghién ctru khoa hoe, chuyén giao cong nghé, hop tic quoc té
va cong the sd hitu tri tug cua Truomg.,

2. Nhi¢m vy
2.1. Quin I¥ khoa hoc v chuyen giao cing nghé

- Tham muu cho Hiéu truémg vé phuong hudng, chi truong, quy dinh vé quin
ly khoa hoc ctia Trudmg va cing tae xiy dumg cac chuong trinh, ké hoach ngin han va
dai han, dinh hudéng cOng téc phat trién nghién ci khoa hoc, chuyén giao cong nghé;

- lf‘h-fﬁ hop vdi céc khoa, don vi thude Truong 1ap ké hoach nghién el khoa hoe
vl chuyén giao cong nghg, thyc higén nhigm vu nghién ctru khoa hoc cia Trudmg. Lap
ké hoach chi dao, trién khai, %'tﬁm gt tién Ao thyc hién cée dé 1ai, dir d4n trong nurde va
qudc &, T4 chirc nghiém thu, tong két danh gid két qua cic de tai nghién ciu khoa hoc;

- Té chife x4y dung, tham gia diu thau, tuyén chon céc dy an khoa hoe va cdng
nghé trong vi ngodi nude; 16 chire tridn khai thye hién, kiém tra, danh gia, nghigm thu
két qua va luu trir tai lidu cac dy an, cac hop dong khoa hoe va cing nghé da duoe ky ket

- Phéi hop v6i cde don vi té chire héi thio khoa hc, hi nghi chuyén dé ve
nghién cliru khoa hoc cap Truomg. r'l'i‘:pg hop va dé nghj khen thudmg cic cd nhén,
nhém tae gid dé 1ai ¢6 thanh tich xudt sdc trong nghién ctu khoa hoc;

- Chii déng mé ring hop tde nghién ol voi cic co quan, td chire trong nude va
ngodi nude, Quan 1y céc hoat ddng nghién elru khoa hoe, phat trien dich v



- Phi hop vdi Phong Téi chinh - Ké toén 1dp phueng dn phén bo, quan 1y kinh
phi nghién ciu khoa hoc, dyr dn va chuyén giao cing nghé;

- Tur viin vé viée dit 1én cde dé 1 cfap Trudmg, t6 chire trién lim cde thanh tu
khoa hge, ding ky quyén s& hitu tri tug va tiep thj san phim khoa hoc céng nghé;

- Chuyén cdc két qua nghién ciru khoa hoc, dé tii khoa hge cac cap di nghiém
thu vé Thur vién Truéng;

- Chiu trdch nhiém in, phat hanh Tap chi Khoa hoc cia Truing: gido trinh, bai
gidng. Lap ké hoach va hop ddng bién soan, in gido trinh, bai gidng, Phoi hop véi cde
dem vj chite nang thyre hign ké hoach in, xudt ban gido trinh, bai gidng di duge phé duyét

- Chuyén tii cie théng tin vé nghién ciru khoa hoe cﬁp Trudmg lén Céng théng
tin dién tlr coa Trudmg;

- Pé xudt cac bign phap nhim ting cuong hoat ding nghién i khoa hoe trong sinh
vién; 1o chirc hdi thi sinh vién nghién cini khoa hoc trong pham vi Trudmg;

- Quén 1y thang tin, tai liéu, ho so v cde hoat dong nghién ctru khoa hoe va thye
hién bdo cdo, thong ké cac hoat ddng trén theo quy dinh;

- Thige hién cong tdc khdc co lién quan do Hiéu tredng phin cong.

2.2, Hyp the quiie 1& - Dir dn

- Xdy dyng vé trinh Hiéu truéng quyét dinh chi truong, néi dung, ké hoach hop
tac quoc t€ ngan han, dai han va phuong thire ti chire thire hién;

- Tryre tiép dam phan, Iiép nhin vi dy thao van bin hop tdc vai ddi tac, trinh
Hiéu trudmg;

- Phéi hop voi cac don vi trong vé ngoai Trudmg md rong hop tac quic té trong
linh vyrc ddo tao, nghién ciu khoa hec. Té chire trién khai thyc hién va kiém tra giam
sat cac chrong trinh dir 4n qufm té: o chire cae bubi lam vide pilta Ban Gidm higu vai
ca nhin, to chire nude ngoai, dim bdo an ninh, chinh trj theo quy dinh cia phap ludt;

- Lap kﬁ hoach va lam thi tyuc doén ra, doan vao kip théi va theo quy dinh cia
phép ludt; phoi hgp véi Phong To chite - Hanh chinh, cée don vi lién quan cit nhin sy
di chng tic nude ngodi;

- Chiu tréch nhiém td chic efc hoi nghi, hoi thao qudce té tai Truong; ghi bién
ban cac hii nghi, hi thao, cude hop, budi lam viée co khich meée ngoai;

- Phéii hop véi cac dom vi trong viée dir thao ké hoach hoat déng va quan Iy tinh
nguyén vién nudc ngodi;

- Dijch céc bang diém, van bing, chimg chi ciia Trudmg cép sang tiéng nudc
ngodi; dich sang tiéng Anh céc tin va vin ban cia Nha truomg trude khi ding 18n trang
théng tin dién ti cda Truong;

- Hudmg din cic ¢4 nhén trong Truémg lam thi tye ra nude ngodi tham quan, dy
héi thao, nghién ciru khoa hoe va hoc tp;



= Thye hién bdo céo, thong ké theo quy dinh cia phap ludt va khi Higu truimg,
YEu Cau;
- Thire hién céng tac khie ¢ lién quan do Higu trizomg phin cong.
2.3, Sir hirw tri tug
- Xiéy dymg va chi dgo thyre hién chién luoe, ké hogch phit trién cdc san pham tri ué;
- Xéy dimg, sita di, ban hinh va t& chire thye hign Quy dinh vé s& hiru i tug cda
Trurémg; thye hién cic viin ban phap lufit vé s& hitu tef tug cia Nha nwéc;
- Th chire bé phin quan 17 v& s& hitu tri tué; dio tao, bii duling cin bd vé s&
hiru tri tug;
= Thye hién cde thi tyc lién quan dén Giay chimg nhén dang ky quyén tac gia,
van bing bao hd cic dbi tuong s hitu cong nghiép, bing bao hi cdc sdn phim khoa
hioc va cong nghé cia Truomg;
= Xie tién quang ba san pham trf tug ra thi trudng; dim phan va ky két cac hop
dang chuyén giao cong nghé cdc san pham tri tug;
- Phéi hop thanh tra, kiém tra vige chip hanh phép lujt vé s& hitu tri tug; giai
quyét khiéu nai, té céo va xir 1y vi pham phap ludt vé s& hitu tri tug;
- Té chire hoat déng théng tin, thdng ké v& s&r hitu tri tué;
- Phéi hgp Phong Céng téc Chinh tri v Quan Iy sinh vién th chirc gido duc,
tuyén truyén, pho bién kién thire, phap ludt vé so hitu tri twé;
- Hop tac qubc té vé sé hitu tri tug;
- Thire hién céng tac khac ¢6 lién quan do Higu trwdmg phén cong,
Diéu 7. Phang Quin tri - Thiét bi
1. Chire ning
Phéng Quén tri - Thiét bj do Hiéu trwomg quyét dinh thanh 1ép, cé chirc ning
tham muu cho Ban Giam higu trong cdng tde quy hogch, quan ly sir dung cor sor vat
chit trong Trudmg va chju trach nhiém to chirec quan ly dat dai, co s& ha thng: quy
hoach, sira chira, ning ¢hp cor sér vt chét; thue hién cong tic mua sim, quén ly cac
trang thiét bi; duy tri, ton tao cinh quan khudn vién cia Trudmg, quin ly cing tic v§
sinh va céng tac bao vé Trudmg,
2. Nhig¢m vy

- Quén Iy cor sé ha tang, dit dai, virom hoa, cdy xanh, cinh quan... thudc pham vi
Nha traomg quan ly, dédm béo sw an toan vé dia giéi theo quy dinh. Quin Iy céc cing
trinh, vat kién tric, cde khdi nha hoe, hdi triimg, thwdmg xuyén bdo tri, bio duding va
néing cip sira chita theo quy dinh hign hanh;

- Quén 1§ diéu hanh, sit dung hé thing dién, nuée, dién thoai sir dung tiét kigm
va hiéu qud. Theo déi va théng bdo dinh ky hang théng vé mirc tiéu hao dign, nude vé
Ban Giam hi¢u;

- Quén ly, bao quin xe & to dam bao phyc vy tot va an toan;
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- Theo dai, kiém tra, giam sat cac don vj thire hién dich vy v sinh Truong;

- Quan 1y va thye hién cong thc bao vé an todn, an ninh trit tw, phimg chong
chéy né trong todn Trudmg;

- Phéi hop véi cic dom vi lién quan té chire thye hign cing tde 1p dur én dau
thict ké, thi cong, gidm sdt va nghiém thu bin giao cong trinh xAy dung, dy 4n mua
sam trang thiet bj theo quy dinh ciia phap Iujt va coa Truomg;

- Tham gia quy hoach sit dung dit theo quy hoach tong the cla Ir'Lr::rng durgre sie
Lty qu}'E]’:I cia Higdu truomg 1am vige véi cic co guan cb lién quan dé piai quyét cac vén
de nha dat theo quy dinh cia phap luat; phéi hgp véi cac co quan ban, nganh trén dja
han thinh phd dé thue hién viée quy hoach dit va diu tu cic dy dn xdy dimg clia
Trudmg theo gquy dinh hién hanh;

- Phéi hop vdi Phc-ng Tai chinh - K& toan va cde don vi xdy dyng ké hoach mua
sim thigt bi, vit tr va néng cap stta chita co sé& vit chit, trang thiet bi phuc vy bt r:{’ing
tac gidng day theo dinh k3 hiang quy, ndm va dt xudt, trinh Hiéu treomg phé duyét va 16
chire thure hiéng

- Thyre hién ché d6 bdo céo, thong ké dinh ky, to chirc thanh 1y téi sén theo quy
dinh ciia phéap lugt va cia Trurdmg;

- Thure hién cdc nhiém vu khée cd lién quan do Hiéu trudng phin cong.
Diéu 8. Phong Céng tic Chinh trj v Quan I¥ sinh vién
1. Chire néing

Phong Cong the Chinh trf v Quén 1y sinh vién do Hidu truémg quyét dinh thanh
lip, ¢ chire ning tham muu cho Higu trudmg vé cdng tac gido due chinh trj tir tudmg,
cing tic p!'&EgJ ché, cong tac théng tin, tuyén trugén gido dyc ph&p ludt; cdc ché do
chinh sach doi voi sinh vién va chiu trdch nhiém to Lhﬁc, quéan ly cong tac chinh tr] va
cong tac sinh vién; la dom v ddu méi, thucm.g trirc gisl qu}et céc vin dé lign quan dén
sinh vién, noi két néi g,lfra sluh wfm v gia dinh, nha trudmg va x4 héi, ndm bat tim tu
nguyén vong cla sinh vién dé dn dinh tur twéng chinh tri, dinh hwéng hoe tip, nghién
ciru cho sinh vién trong qua trinh dao tao ciing nhir dinh hudmg viée lam cho sinh vién
khi ra trirdng; cong tic bdo vé, gido dyc chim soc sic khoé cho cén bg, vién chirc va
ngudt hoe; cong tac vé sinh, phong dich trong Truomg; cong tac phong chong t€ nan xa
hii theo quy dinh cia phap ludt va cia Nha truomg,

2, Nhigm vy
2.1, Cing tae chinh tri
- Tham mwu cho Higu trirdng va td chire thwe hién céc hoat ding vé tuyén
truyén, chi trirong, chinh sich cha Béng, phap luit cia Nha nrde, nhiém vy chinh tr
v truyén théng cia Nha triimg cho e4n bé, vién chie, nguini lao ddng va ngwdi hoc;
- Xéy dyng v dé xuét cic chuong trinh ké hoach hanh déng vé cong tac chinh
trj tr trdmg cua can b va sinh vién;

- Quén Iy phing truyén lhffuag, stru tdm vi bdo quan céc ting pham wil ky nigm,
liru niém, hién vit co lién quan dén qua trinh xdy dyng va phat trién cia 'Iru‘m1g
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- T chire bién ta;p tin tire vé cdc hoat dong cua Truong dua itn Cufmg_ ﬂmng tin
dll.,‘-ll tir ctia Trudmg; 16 chire bién Lap, phat hanh ky }réu in phim tuyén truyén ndi by
thiét ké cic ndi dung tuyén truyén theo phén céng cia Hidu trwdmg;

- Tryee tiép quén 1y v phan céng nhigm vy bd phin Y 1€;

- Té ehire céc bubi hoc tap chinh trj, sinh Imat dau khoa, diu nim hoc, cudi khoa
cho sinh vién theo quy dinh cta Bg Gido duc va Bao tao; td chire cic hoat déng nhur:
tu viin tm 1y, phd bién vé ché d6 chinh séch, tur vin phap ludt; boi dudng ki ning
mém, khéi nghiép;

- Phéi hep véi Podn Thanh nién thye hién cong tac guiﬂ duc chinh trj tur tuémg
cho sinh vién; t6 chitc cdc hoat déng nham thu hat sinh sinh vién, tgo diéu kién thuin
lgi cho sinh vién phan déu va d‘m;ru dimg vao hang ngil cua Dang Cing san Vigt Nam;
phéi hop vdi cic doan thé, quén ching thue hién cac hoat ddng vé thdng tin tuyén
truyén bing cde hinh thirc phat thanh, T.ru}f:—m hinh, pano, dp phich, bicu ngir, ban tin
n{i b, quang cao, hdi cho;

- Thyre hién cac cong tic khac co lién quan do Higu trudmg phin cdng,
2.2. Cong tac sinh vién

}{a;-.-' d‘:mE_ vé th chire thue hién quy ché vé ebng the sinh vién, quan 1y toan b
hé so, gidy td, 50 sach, quy c:he ché dé chinh séch lién quan dén hoc sinh sinh vién.
Thuye hién cbng tic tdng hop, thong ké va bdo cdo theo dinh ky vi dit xudt theo yéu
chu e Ban Gidm hiéu;

- Chu tri, phéi hi:,n'El virl cac khoa, Phing Do tao danh gia qué Il‘l]'ih rén luyén, tu
duﬁﬂg, xét cong nhin 0t nghigp, khen thudng, ky ludt sinh vién va 16 chirc L& khai
giang, L& tot nghiép;

- Ch tri, phéi hop véi cac khoa, phong ban chire nang quan Iy sinh vién nﬁ1 i,
ng,nal l;ni vi 1 chire cde hoat ddng hd try va dich vu dbi véi sinh vién (vay vén, béo
hiém ¥ té, x4c nhin sinh vién_..);

- Quén 1§ hd so sinh vién, phdi hop vii Phong Dio tao, cac khoa chuyén médn
xet ::&p hoo l::ﬁng tror cip xA hii r:h-::- sinh vién, Phéi hgp véi cdc phong ban chire ning
gidi quyét cic ché dé chinh sich doi vi sinh vién (mién giam hoe phi, théi hoe, ngimg
hoe, luu ban, du hoe...);

- Twr véin nghé nghiép va gidi thigu viée lam cho sinh vién;
- Phii hop véi Doan Thanh nién, Hji Sinh vién tﬂ chirc trién khai cong téc Doan

- Hi vi phong trio thi dua trong sinh vién, phéi hop 16 chire cic hoat déng van hod,
vin nghé, thé duc thé thao cho sinh vién;

- Phi hop cac dom vi va té chitc doan thé t& chire tot cong tac gido dyc an todn
giao thing, phing :;héng toi pham va té nan x3 hdi;

- Giai quyét cac vu viéc xay ra c6 lién quan dén sinh vién;
- Thye hién két ndi dnanh nghiép, cong dong tao moi tiucmg thusin I:;n (hé sinh

thai) khéi nghiép dé wom mam ¥ tudng, séng loc ¥ tudmg, bo sung phit trién y Lucrng,
khéi nghiép thinh hogt déng khai nghiép, san phﬁm khéi nghiép cia sinh vién; TO
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chire cde hi nghi, hoi thio, dién dan, cde cude giao luu dé gidi thidu cde ¥ tuing, dy
an khéi nghigp cha sinh vién vdéi cac nha dau tu, cdc doanh nghiép trong v ngoai
nwrdre; chid i to chu'n cufic thi “Y tuémg khoi nghiép cia HS5V” vio thiang 9 hing
im; T uyén h*uyen huéng dén sinh vién sir dung, khai thic ngudn théng tin, hoe lidu
tir cong théng tin khai nghiép déi méi sang tao quéc gia;

- H& tro tim kifm ngudn kinh phi, !-:.EL ndi, thu hiit ddu tw tir cde cé nhin, cdc

dnanh nghiép, cyu sinh vién, cic té chirc dbi véi cac du an duge hinh thanh tir ¥ twong
nghmp cua sinh vién; XAy dung churong trinh hé trg dé cde doanh nghlép tich cure

tham gia cac hoat dong cung voi Trudmg, tao didu kién dé sinh vién ela Truimg tham
quan, thyc tap, kién tap tai doanh nghigp; vgm dong, tim kidm ng,uﬁn Iure tir cac td
chire, cée doanh nghiép trong va ngodi nude dé xiy dung cde chuong trinh, cée du 4n
lién quan dén hoat déng khéi nghigp cia sinh vién;

- Thiyre hién cdc nhigém vy khac co lién quan do Hidu trudmg phin cong,

2.3, Cong tic bao vg, chiim soc sie khoe

- Xdy dimg ngi dung va dy tra kinh phi hoat ddng ctha b phiin Y 1& cho timg
niim hoe, timg khoa hoc;

- Té chire thure hign cong tac quan 1y, chiim soc sire khoe cho ngudi hoc, cin b,
vién chic trong Trindmg;

- Phéi hop Céng doan Truimg t6 chirc kham stre khoé dinh ky hing nim va
phiin logi sire khoe; quéan 1y va luu ho so sirc khoé;

- 8o ciru, cfp o, khim bénh, chim séc stc khoé ban diu, cip thudc thong

thuémg; chuyén bénh nhén 1én co sé y té tuyén trén trong nhimg trrémg hop cdin thiét;

| - Tuyén truyén, gido dye, tur véin cac van dé lién quan dén sic khoe; vén diéng
ngudl hoe tham gia BHY T theo quy dinh cia phap lugt;

- Phi¥i hop véi co 80 Y té tai dia phuomg, nginh lién quan trong viée trién khai,
thire hién cic hoat ding y t€ trudmg hoc va cdc hoat dong y té khie;

- Chil trd, phéi hop véi cde don vi, doan thé irﬂng Trwémg thyc hign cong téc y té
trutmg hoe, phong chéng dich bénh, d&m béo an toan v sinh thye pham;

- Thure hién so két, tﬁng két va bdo cao két qua trién khai cong tic ¥ té trirdmg
hoe theo quy dinh;

- Thye hién cong tic khac ¢b lién quan do Higu trudng phin cong.

2.4. Chng tac phap ché

- Tur véin cho Hiéu trudmg vé :.rftn d& phép 1y trong céc hoat déng cha Trréng
theo phép ludt va nguyén tic phap ché;

- Bdo vé quyén vi loi ich hop phép eia Trirdmg, cin bd, cong chire, vién chirc va
ngudi hoc;

- Tham gia tuyén truyén, phé bien, gido dyc phép ludt, quy dinh cia Nha nude
va cia Trudmg cho cdn b, edng chire, vién chire, nguom hoc;

13

gt T O T e e

ki



- Chudn bj ¥ kién tham gia déng gop xéy dyng phip luit theo yéu cdu cia chc co
quan Nha nurdc;

- Phoi hop véi cac don vi kiém tra viée thye hién quy dinh cda phip lugt, quy
dinh ¢la Trudmg vi kién nghi cac bién phap xir ly vi pham;

- Thyre hién cHng tae khic ¢ lién quan do Hiéu trsdmg phén cong.

2.5, Cong tiac an ninh chinh tri, an toan xa hoi, phing chéng t¢ nan xi hii

- Phéi hop véi cde dom vi lién quan trong cong tac bao v§ chinh tr ndi b,

- Phéi hop véi Phong Nghién ciru khoa hoe - Hop tic qun%-l: t& - Dur 4n dam bao

an todn cho liru hoe sinh va khich quéc té dén hoc tip vi cdng tc tai trwdmg theo quy
dinh cia Trudmg va phap lujt;

- Kiém tra, din dbc cic don vi, cd nhéin thue hién céng tic an ninh chinh tri, triit
tyr x4 hoi, phong chéng té nan x& héi va thyc hién nép song vin minh;

- Thue hién céng tic khic co lién quan do Higu trudng giao.

Pidu 9. Chite niing, nhiém vy ciia Phing Dam bio chit lwgng va Khio thi

1. Chirc niing

Phong Bam bao chat hrgng va Khao thi do Hiéu tririmg quyct dinh thanh Idp,
¢t chirc nang tham muu va gidp viée cho Higu truimg xdy dung ke hoach, quy trinh
hoat dong, trién khai thye hién va kidm tra, giam sit cac hoat ding v& cong tc dam
bio chét luyng gido dyc va chng tic khao thi cia Nha trirémg trong dio tao trinh &6 dai
hoe ehinh quy; chiu trdch nhiém 16 chic va quén Iy cong tic khéo thi hg khing chinh quy.

2, Nhi¢m vu

2.1, Céng tie dinh gid v ddm bio chat lugng

- Tham muu cho Ban Gidm hidu trién khai cdc gigi phap dam béo chit lugmg
eido duc; gidm sét, theo ddi va danh gia tinh hinh thye hign céc gidi phap dam bao chit
lhromg gido dyc cla cdc don vi trong Trudng;

- Xay dymg ké hogch déi han va thuimg xuyén vé cac hoat dong ddnh gid va dam
bito chét luromg;

- Trién khai cac bién phép nghiép vu dim béo chét leomg g,iaﬂ dye vé khdo sat,
danh gia chit iuang chucmg trinh déo tao, hqn:: ph&n Ff\gmﬂﬁ; day cha gling vién, chit
lwrgmg hoc tip, tot nghiép va viée lam cla sinh vién, chit luong cée khiu quan 1y hé trg
hoat dong dao tao cia Nha truomg;

- Phii hgp v cac td chire va ca nhin trong va ngoai mnie th chirc cée hoat
dong dam bao chét lwong; :-:i}' dimng ké hoach va tnen khai déng ky gia nhip cdc tb
chite ddm béo chét luong gido duc trong khu vire va quéc té;

- Tham gia céc khoa tip hufn, bdi dudng nghiép vu vé cong tic dam bao chit
hrgmng tromg dai hoc;

- Té chite ty danh gid theo tiéu chudn vé Kiém dinh chit lromg truémg dai hoe
va tham gia danh gid ngodi theo yéu cau cia B Gido duc va Déo tao;
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- Chi tri v phéi hop vai cac don vi lmng Trudmg trong vige cdp nhat cac thing
tin, minh chimg theo cac tiéu chudn tr danh gia cap tnromg cia B Gido duc va Pao tao;
Craan ly, uu iy hé sor wr danh gia;

. l]i:p nhin va xir ly cac edng vin lién quan dén ching tic dhm bao chit lromg,
2.2, Cong tac khao thi

- Tham muru va gitp viée cho Higu trudmg 6 chiic cong tac khao thi theo ding
quy dinh cta B§ Gido dyc va Pao tao. Nghién cir, cip nhét va d& xudt ap dung cic
gidi phdp hodn thién cdng tie khio thi;

- Chil tri xdy dyng v thye hién quy trinh kiém tra, thi két thic mén hoe, thi cudi khoa:
- Phéi hop véi cée khoa, hﬁ mén th chire :{ﬁy dung ngin hang d& thi va ch;u
trich nthiém chinh quan |y hé thong ngan hing dé thi cho timg mén hoe, cai tién va

phit trién cde hinh thire thi phil hop véi yéu ciu dio tgo cia cde nganh nham ning cao
higu qua danh gia cling nhur chét lugng dio tao;

- Chii tri, phéi hop cde don vi lién quan th chite thi tre nghiém trén méy tinh;
- Chil tri ll}é.m dinh tinh chinh xéc ciia viée chim bai thi, t chire thdm dinh ngiu
nhién ket qué cham bai cic mon hoe cia gidng vién;
- Chii tri t& chire phiic khio bai thi vA giai quyét cc ton tai vuéng méc lién quan

dén cing tac thi, sau khi thi cda sinh vién chinh quy cta Trudmg theo quy dinh cha B
Gido due va Pao tao;

- Thye hién céing téc quan 1§, luu trif va bao mit dé thi, bai thi, diém thi theo quy dinh;
- Tu ‘i.-'El.[‘l nghiép vu vé quy trinh, phlrm‘lg phip dém bio chit lugng dio tao vé
cong tc thi, kidém tra danh gid cho cc don vi;
- Ti chire tép hudn cho cdn b, gidng vién v ciin g thc coi thi;
- Tiép nhan v xir ¥ cong vin lién quan dén cong téc khio thi;
- Thire hién cong tac khéc cd lién quan do Hiéu tridmg phin cong.

B. TRUNG TAM, BAN
Diéu 10. Trung tim Dio tao, Bii dwing vi Chuyén giao cing nghé
1. Chirc ning

Trung tim Pao tao, Boi dudmg va Chuyén giao cng nghé do Hiéu truéng quyét
dinh thanh ldp, c6 chie ning tham muu vi thue hién lién két dao tao vdi cie trudng
dai hoc trong va ngodi nude, mo cac 1op béi dudmg ngaﬂ han, chuyén mdn nghiép vy,
chuvan giao cong nghé phyc vy céc déi tuomg o6 nhu céu.

2. Nhigm vu

- Tham muru cho Higu truémg trong viée xiy dyng va thye hién chién luge lign
két, phoi hop dio tgo cia Trudmg, khai thac ¢6 hidu qua quan hé hop tée véi cde co si
dao tao, nghién ciru;
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- Quing bé hinh anh, ning cao vi thé ciia Trudng trong cong dong cic truomg
dai hoc, cao dang;

- Tham mury, d& xuit cac trinh d6 va loai hinh dao tao, bbi dudng, chuong trinh
dio tao va cdc ngudn lue phue vy dao tao;

- Xéy dyng quy trinh va lri'r chire thye hién trong lién ket dio tao dai hoe, dai hoe
van biang 2, lién thong tir cao ding, trung cép 1én dai hoe, hop tie md cdc 1ép sau dai
hoe trong va ngoai nude theo ding quy dinh cia phap luft vaguy dinh cia Trudmg;

- Té chire va thye hién mé céc [ép déo tao tai dia phuong theo nhu céu xa hbi;

- M cfic 16p h§ théng kién thire h§ vira lam vira hoc, ddo tao ngin han, chuyén
dé, bbi dudmg nghiép vu:

- Phéi hop véi phong Dam bio chét lugng va Khao thi xiy dung ké hoach thi,
cham thi v quan 1y bai thi hoe ki ela sinh vién céc lap;

- Phéi hop vdi cae dom v (cic bd mdn, eic co quan, cdc trudng dai hoc, cic s,
ban nganh...), xdc dinh nhu cdu va kha ning cung cdp céc dich vy dio tao va chuyén
giao cing nghé;

- Phéi hop véi céic don vi thue hién chuyén giao va phd bién két qué céc dé tai,
dy én di dugc Hai déng Khoa hoc céing nghé cla thanh phd Cin Tho, Hoi dong Khoa
hoc v dio tao cia Trudmg nghiém thu va cho phép nhin rfng trong toén xa hoi,

- Xay dung cdc quy trinh, thue hién tu vin, hd trg cho giang vién cua Trudng
hodn tit céc thit tuc ding ky, chimg nhan phét minh, séng ché theo quy dinh; xéy ding
thurong hidu cho cde san phim nghién eiru khoa hoc va cong nghé cia Trudmg; chuyén
giao cde san phim nghién ci khoa hoe va cdng nghé thinh cac san pham co thé bén
durgre trén thi trudimg;

- Tiép nhin va chuyén giao tri thire tir cde t& chire, cd nhin ngodi Trudng vio
phuc vy cong tic dao tao, nghién etru khoa hoc va cac hoat ding quan Iy cia Truong.
Hop tdc vii cdc to chire, doanh nghigp de xay dung h¢ thong mé phdng cho sinh vién
thyre tdp; duwa chuén tuyen dung vao trong dao tyo dé dao tao theo dia chi, dim bao
sinh vién tot nghiép dat chudn va cé vige lam npay,

- Thye hién cde bdo cdo, tong hop dinh ky theo guy dinh hodc khi Higu truémg
VEU cil,;

- Thue hién céc cong viée khdc ¢é lién quan do Higu trudémg phén cong.

Diéu 11. Trung tim Ngogi ngir

1. Chire niing

~ Trung tim Ngoai ngir do Higu trudng Truong Pai hoe K§ thudt - Cong nghé
(Can Tho quyét dinh thanh ldp, cdé chue ning bii dudng ning cao trinh 4§ ngogi nglr
cho ngurdi hoe & thanh pho C4n Tho va céc tinh khu vie Dang bing Song Ciru Long,



2. Nhiém vu

- To chire thye hién hoat déng béi duﬁng ngogi nglr bao gom hﬂ]‘lg MNhit can
han, tleng Anh chimg chi quc‘fm gin A-B-C, tifng Anh theo khung ning lye V-step,
T'DI IC...; ede chuong trinh boi duémg ngoai ngir khéc theo nhu chu clia ngudr hoe:

- Xy dymg va to chire thye hién ké hoach phat trién Trung tim phil hop vai ké

hﬂﬂﬂh phét trién gido duc cta thanh phd va ciia Truomg Pai hoe K§ thudt - Cang nghé
(Cén The;

- Dé xuit phat trién co s& vt chét, k§ thuft dép img cic yéu ciu hoat déng ciia
Trung tim Ngoai ngfif;

- Phéi hop véi cdc sé, ban, nganh Lmng thinh phd Cin The danh gia nang hec
ngoai nglt cho cde dot thi tuyén edng chite va ning ngach;

- Phéi hop véi phnng Pio tao, phﬂng Khio thi va Kiém dinh chét lu-;mg va dé td
chire kiém tra ri soft nang lye ngogi ngi diu vao va diu ra cho sinh vién chinh quy

cia Trudmg;

- Binh ky 16 chire klém tra, cép chimg chi cho cde hoe vién cla Trung tim da
hoén thanh chueng trinh bdi dutmg theo quy dijnh ciia B& Gido dyc va Pio tao;

Dleu tra nhu ciu hoc tip ngoai ngfr trén dia bin, nghién cin, tong hgp, rit kinh
nghiém vé t6 chire va hoat ddng ctia Trung tim nhim néng cao chit luong boi dudng;

- Quén 1y tai san cda Trung tim theo quy dinh ciia phap ludt;

- Phii hop vai C"EE t6 chire qudc té nhu Hoi déng Anh, IIG (ly quyén cla ETS)
ti chire cic ki thi quée té nhu TOEIC, TOEFL, IELTS:

- Thure hién cac nhiém vu khac theo phin céng cia Hiéu triromg.
Diéu 12. Trung tim Céng nghé thing tin
1. Chire ning

Trung tam Cong nghg thing tin do Hiéu trudmg Trudng Pai hoe K§ thudt -
Cong nghé Cén Tho quyét dinh th&nh lap, cb chire nﬁng b dudmg ning cao trinh dé
tin hoe cho nguii hoe & thanh phd Cin Tho va cde tinh Péng bing $6ng Ciru Long.

2. Nhi¢m vy

- Té chirc thue hién hoat déng bdi duimg tin hoc gbm {mg dung céng nghg
lhﬂng tin co bén va niing cao; cdc chuong trinh boi duéng tin hoe khic theo nhu cau
cia ngudd hoc;

- Xiy dyng va t chire thue hién ké hoach phat trién Trung tAm phil hop voi ké

h&erllch phét trién gido duc cia thanh ph-:- va cla Truomg Bal hoe K¥ thuat - Cong nghé
Ciin Thu,

- Pé xuit phét rién co & vt chat, k§ thuit dap img edc yéu cdu hoat déng cia
Trung tém;

- Phéi hop véi cac sé, ban, nganh trong thanh phé Cén Tho dénh gid ning luc
tin hge trong cdc dot thi tuyén cong chire va ning ngach;
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- Binh ki t6 chic kiém tra, cap chimg chi cho cac hoc vién cia Trung tim da
hoan thanh chuong trinh bdi dutng theo quy dinh ciia Bé Giae dyc va Pao tao;

- F}ueu tra nhu céu hoe tédp tin hoe trén dja ban, nghién cim, tong h{;rp mit kinh
nghiém vé to chire va hoat dong cla Trung tim nhim néng cao chét lrgmg boi dudim £

- Quan Iy tai sin cta Trung tm theo quy dinh cda phap Jujt;

- Thye hién cdc nhiém vy khdc theo phéin cng cla Higu trudng,

Diéu 13, Trung tim Thye hanh - Thi nghié¢m

1. Chire niing

Tham muy cho Ban Gidm hiéu vé cdng tac t:ﬁ chire, trién khai v& quan ly céc

hoat déng v tai sdn tai cac phong may, thu vién dé phyc vu céc hoat ddng dio tao,
nghién etru khoa hoe (NCKH) va dich vu khoa hoe edng nghg (KHCN).

2. Nhi¢m vq

- Xiy dyng Quy dinh vé quén 1y, phuc vu va sir dyng phodng Thyre hénh - Thi
nghiém & Trung tim va Thar vién ddm bao Trung tdm Thue hénh - Thi nghig¢m va Thu
vién hoat dong cd higu qua va ding phap luat;

- Phdi hop véi phong Dao tao vé cde Khoa/Bd man dé I8p ké hoach thyc hanh
cho timg hoe ky, nim hoe;

- Quén 1y tai sin; bio dudmg cde thiét bi, may moc, vit tw...fai cde phong mdy;
bdo cdo vé két qua st dyng may moc, thiét bi;

- Phii hop ciing cac khoa, cac don vj chire nang lip ké hoach mua sam, bo sung,
sita chiva may mac, thigt bj;

- Phéi hop véi cac khoa/Bd mén, CBVC tim kiém cdc ddi thc dé khai thic c6
hiéu qué cée trang thiét bi duge giao va tin dung ning lyre cla Trung tam;

- Thye hién cdc nhiém vy khac do Hiéu trudémg phin cong.

Piéu 14. Ban Quin I¥ du dn diu tw xiy dyng co bin (thanh Eip theo hang
muyc cic cong irinh)

1. Chire nang

Ban Quén ly dy an diu tr xdy du‘ng co ban ¢é chire nang tham muru, dé& xudt
giap ]-I1f;u truémg thye hién viée quan 1y von diu e xfy dyng co bin cila Tru::mg, thyre
hién viéc quan 1y va gidm sit nhimg hoat déng xéy dyng du in da duge cép quan ly
phé duyét.

2, Nhiém vy

- Phéi hop véi phcmg Quén trf - Thiét bj thue hign cic thi tuc Ve gidi phong mit
hiing, gaau nhiin dat, xin cdp gidy phép xa;,f dung (néu ciin), chuin bi mit bing xdy
dung va céac cong viée khac phue vu cho viée x8y dumg cong trinh;

- Chuén bj hé so thiét ké, dy todn, tdng hop du todn xiy dyng cng trinh trinh
céip c6 thim quyén thim dinh, phé duyét theo quy dink;
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- Lap hé so méii du théu, b chite lira chon nhé thiu;

- Chuén bj da} di cac thu tuc, ta1 lidu gmp Hu;u T.‘ftrf:‘l‘lg Trurdmg Ban Quén Iy du
an xfy dung dam phan, tham muu viée ky két hop dong voi céc nha thiu;

- Thire hién nhiém vy giam sat thi cong xdy dung cong trinh dd duge phé duyét;

- Giap Higu trirdmg nghigm thu, thanh todn, quyet toan hi;:p diing d& ky két; thire
hign thanh todn gal doan hnan thanh va tnng quj.réi todn von ddu XAy dyng cling
trinh d& hodn thanh va trinh cép c6 thim quyén phé duyét;

- Quén Iy khoi lugng, chit lugng, tién dd, chi phi xdy dyng, an todn va vé sinh
mai truimg cia cdng trinh xdy dumg;

- Kiém tra chét lugng thi cong, xéc nhin khoi lugng hoan thinh, cc khbi lromg
phat sinh va lam cde thi we thanh todn. L:u: mnfmg hop c6 khii luong phat ﬂnnh nha,
Ban Quan Iy du an din tu xdy dimng yéu ciu dom vi thi cong piai trinh, duge té chic
thiét ké chap thufin, béo cdo chi diu ti;

- Nghiém thu ban giao céng trinh. T6 chirc giam dinh chit 1u‘1;!11g_ xdy dung,
nghiém thu nﬁng trinh vi bin giao cong trinh hodn thinh cho domn vi quan Iy dé dua
vao khai thac, sir dung;

- Lap bdo céo thyc hién von déu tr hang nim, bdo cio quyéi toan khi dy an
hoan thanh dura vio khai thae sir dung;

- Lap ké hoach xin duge cdp von, Cong khai va phén khai chi tiét vén theo niim
ke hoach;

- Gitp Hiéu trurdmg thire hién viée quan 1y vén, thu, chi kinh phi cho céc hoat
ding cia Ban Quén 1§ dir 4n xiy dung cho c4n b, nhin vién tham gia true tiép tron
bién ché va hoat déng kiém nhiém hodc hoat dfng quan 1y theo ding quy dinh va che
dg hién hanh, cong khai minh bach;

- Puge dé nghi dé dinh chi cdc cong vide xdy dung néu chat lrgmg thi cong

khdng ding tigu ::huan quy pham k¥ thudt, khéng dim béo an lodn v khéng dam bio
véu ciu clia HO sor thiét ké duoe duyét;

- Bao cao kip tho néu xét thiy bén nhén thiu lam khﬂng ding hodc khing dat
Veu ciu theo quy dinh clia cing tac nghigm thu; dé z-ruat kién nghi xu ¥ theo dung quy
dinh cha lugt dinh;

- Kién nghi voi Hiéu trwong va chil dau tw nhimg bién phip nhim ning cao chat
lwrgng cdng trinh hodc dam béo tién dn;n thi cong (ke ca vigc thay thé hofic sira ddi
nhimg diéu khodn da ky két trong hop dong kinh 18 néu cin thié);

- Gidi quyét dirt diém cdc cong trinh t6n dong v dua vio sir dung;
- Thye hién béio cio dinh ky hodc béo céo khi Hiéu truomg yéu céu;
- Thuye hién edng tie khac ¢6 lién quan do Hiéu trudmg phéin cong.
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Piéu 15, Chire niing, nhiém vy cia Ban Thanh tra
1. Chirc nang

Ban Thanh tra ¢ta Truong 14 t6 chirc thanh tra ngi by do Hiéu !rmifng qu:.rét dinh
thanh 1&p, co chire nang tham muu, ginp Higu tn.mng thue hién cdng tdc giam sat,
kiém tra trong pham vi quén 1y cia Hiéu trudng, nhim bao dam vige thi hanh phﬂp luat
ciia nha nude, cie ndi quy, quy dinh ciia Tridmg va viée thie hign nhiém vu cia don
vi, bao vé loi ich ciia Nha mude, quyr’én va loi ich hop phap cia to chue, ¢d nhin trong
linh wire dio tao.

2, Nhiém vu

- Gidm sdl wec thuc hién chinh séch va phép ludt vé gido duc va déo tao; viéc
thyre hign myc tigu, ké hoach, chuwong trinh, ndi dung, phuong phap gidgo due, quy ché
dao tao, quy ché thi cir, cap van bang, chimg chi; viée thyc hién céc quy d!nh veé gido
trinh, bai ging; viée quan 1y tai chinh, tai san, khoa hoc cdng nghé, cong tac t6 chic
céin bd vé didu kién cAn thiét khéc dam béo chét lugng dao tao;

- Phéi hop véi phong Cang tée C hinh 11 va Quan Iy sinh vién the hign nhigm
vu tiép sinh vién, phu huynh, E,J.EL'[ quyét cac khiéu nai, th cdo thude linh vye dio tao
trong Nha truémg theo quy dinh clia phip luit;

- Thyre hign nhigm vy phong ngira va déu tranh chang tham nhiing trong linh
vire dio tao theo quy dinh cia phap ludt ve phong, chéng tham nhiing;

- Thye hién bdo cdo, tong két kinh nghiém thyc tién vé cong tac gidm sat, kiém
tra, thanh tra; kién nghj cac bign phép béo ddm thi hanh phap ludt vé diio tao; dé nghi
sira 451, b6 sung céc quy dinh phap ludt vé dio tao;

- Thyre hién edng tde khde cb lién quan do Hiéu trudmg phin cong.

C. CAC KHOA
Diéu 16. Khoa Khoa hge co bin
1. Chire nang
Khoa Khoa hoe co ban 14 dom vj quén Iy hinh chinh co s& cia Trudng vt gidio
due, ddo tao, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé.
2. Nhigm vu
- Dé xuidt thay dbi vé& td chire, nhéin sy trong khoa; ding ky nhén n]un;m v giang

day cic hge phin co ban cho céc trinh d§, chuyén ng&nh dao tao; moi gidng cac hge
phén thude Khoa quén Iy khi khéng cd gidng vién clia Trutmg dam nhén.

- Tham gia xdy dumg chuong trinh dao tao, td chire xfy dimg ké hoach giang
day, hoc tap va chi tri t& chirc qua trinh ddo tao cic mon khoa hoe co ban trong cde
hoat déng gido due, chuomg trinh, ké hoach gidng day chung clia Nhi treimg,
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3'{5.}' dung k& hoach phit trién d6i ngil Elﬂng vién, ]Jhai trién chuong trinh dio
tao va co s ‘rat chiit theo hudng chuin hﬂa., tang cuomg ditu kién dam bao chét lwong,
dip (g nhu edu x& hdi va hoi nhip quoe té.

- Té chirc hogt ding khoa hoc va cong ug_he cho khéi kién thire gla-:- due dai
cuong, chii ding khai thic cac du dn hop tac quoc té; phm hop vdi cde 16 chire khoa
hoe v4 chng nghé, co s& san xudt, kinh doanh, gin dio tao véi nghién etru khoa hoe,
san xuit kinh doanh va doi aﬁng %A héu.

- Quén Iy vién chire, gidng vién thuge Khoa theo phén cip cia Hidu trudmg,

- Quan ly ndi dung, phwong phép, chét luromg dho tao, quan Iy chét lugmg hoat
dimg khoa hoe v cong nghé cho khoi kién thire thude linh vye gido duc dai cuong,

- Qudn 19, sir dung tai san, thidt bi, co s& viit chit thude Khoa,

- T6 chirc bién sogn chwong trinh, gido trinh mén hoe da Higu trm:mg, giao; 16
chire nghién clru, cai tién phuong phép day hoc, hoc tip; d& xuit xay ding ké hoach b
sung, béo tri thiét bi day - hoe, thire hinh, thue tip va thye nghiém khoa hoe cho khéi
kién thirc gido duc dai cuong,

- T chire dénh gif can b quan 1y, gidng vién, k¥ thuit vién thudc Khoa; tham gia
dinh gid can bd quéan Iy cip trén, cdn b quan ly ngang cap theo quy dinh cia Nha truémg.

- Thue hién cong tac khée ed lién quan do Hiéu trrdng giao.
3. Co chiu

- Ban Chi nhiém

- B mdn Toan

-Bomon Ly

- Bd mon Hoa

- B mon WNgoai ngir

Pi¢u 17. Khoa Cing nghé thong tin

1. Chire nang

Khoa Céng nghé théng tin 1 don vi quén Iy hanh chinh co sé ciia Trudng vé
gido due, dio tao, nghién cfru khoa hoc va chuyén giao céng nghé trong linh vire cong
nghé thing tin.

2, Nhiém vu

- D& xut thay doi vé to chire, nhin sy wong khoa; quin 1 va to chire gidng day
cic hge phin thude chuyén nganh céng nghé théng tin; méi giing cac hoe phin thuge
Khoa quan Iy khi khéng cé gidng vién cha Tradmg dam nhin.

- Tham gia xdy dumg chuong trinh déo tao, to chite xdy dyng ké hoach gidng
day, hoc tip va chi tri 16 chirc qua trinh dio tao cic chuyén nganh do Khoa quan ly.
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- Xay dung kE hoach phat lriff'[: doi gl piang vién, phit trien chuong trinh dao
tao va co so vit chat theo hudéng chudn héa, ting cuong digu kién dam bao chat lugmg,
dép tmg nhu ciu xa hoi va hii nhip quée .

- T6 chire hoat dong khoa hoc va cong nghé trong linh viye cong nghé théng tin,
chil dong khai thac cac dir én hop tac quoc t&; phii hgp voi cde to chire khoa hoe va
cong nghé, doanh nghigp, gin dao tao véi nghién clru khoa hoc, san xut kinh doanh
va dod song xa héi.

- Quén Iy vién chirc, gidng vién thude Khoa theo phén cép cia Hiéu trudmg,

- Quén 1¥ ndi dung, phuong phép, chét lugng dio tao, chit lugng hoat déng
khoa hoc va cong nghé cha Khoa.

- Quén 1y, stt dung tai sin, thiét bi, cor s& vt chit thude Khoa.

- T chire bién sogn chuong trinh, gido trinh mén hoe do Hidu rrong giao; )
chie nghién i, cai tién phuong phip day hoe, hoe tip; dé xudt xdy dimg ké hoach bd
sung, bdo tri thiét bi day - hoe, thue hinh, thie tp.

- T ehire danh gid cin b quén ly, giang vién, k¥ thudt vién thufe Khoa; tham gia
dinh gia can b quan Iy cap trén, can bd quan |y ngang cap theo quy dinh cia Nha tnuedmg,

- Thire hién cdng tée khic 6 lién quan do Higu trudmg giao.

3. Co ciin

- Ban Chu nhigm

- B mon Hé thong théng tin

- B6 mbn K¥ thudt phin mém

- B6 mdn Khoa hoc méay tinh

Piéu 18. Khoa Quin Iy cong nghiép

1. Chire néng

Khoa Quén 1y cong nghiép 14 don vi quén Iy hanh chinh co s& cha Trudmg vé
gido dyc, dio tao, nghién clru khoa hoe va chu}rén giao cong nghé trong linh vire quan
Iy, ki thuft cong nghidp va chuoi cung img.

2, Nhiém vu

- D& xuét thay dbi vé to chite, nhin su trong khoa; quan 1y va to chire giang day
céic hoc phin thude chuyén nganh quén ly cing nghiép, k¥ thudt hg lhéng cong nghiép,
Logistics; mén gidng cdc hoe phan thude Khoa quén Iy khi khing cb gidng vién cua
Truémg dam nhén.

- Tham gia xiy dung chuong trinh déo tao, tb chire xdy dung ké hoach giang
day, hoc tdp va chi tri b chir qué trinh ddo tao céc chuyén nganh do Khoa quan ly,

- X4y dung k& hoach phat l'["lél:l dii ngii gidng vién, phét trién chuong trinh dao
tao va oo s vat chét theo huéng chudn héa, ting cuwdmg dicu kién dam bao chét lugng,
dép (mg nhu céu xi hdi va héi nhip quée té.
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Tﬁ chire hoat ﬂﬁng khoa hoe v cong nghg, chi dong khai thac cac dy an hop
tic qubc té; phm hop véi céc ) chirc khoa hoc va cong nghé, doanh nghiép, gin dio
tao vai nghién et khoa hoe, san xudt kinh doanh va dai séng x hoi.

- Quén Iy vién chive, gidng vién thude Khoa theo phin cip cia Higu trirémg.

- Quan 1¥ néi dung, phuong phap, chat luong dio tao, chat lugng hoat dong
khoa hoc va cing nghé cia Khoa,

- Quan 1y, sir dyng tai san, thiét bi, co sd vit chat thude Khoa,

- Té chire bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoe d::r Hiéu trueong giao; t6
chire nghién iy, i tién phuong phép day hoc, hoc tép; d& xuit xdy dung ké hoach bd
sung, bao tri thiét b day - hoc, thue hianh, thye tip.

- Té chire dénh g.a cdn I:uf‘} quﬂn I, giang vién, kj;i' thudt vién thuje Khoa; tham gia
déanh gid cdn b quén 1 cip trén, can b quin 1y ngang cip theo guy dinh ciia Nha trudmg,

- Thyre higén cong tac khac co lién quan do Hiéu trudng giao.

3. Cor ciin

- Ban Cha nhiém

- BG man Quan [y cong nghigp

- B& mén K¥ thudt hé théng cong nghiép

- B& mén Logistics vA Quéan I¥ chudi cung tmg

Diéu 19. Khoa Céng nghé thye phim vi Céng nghé sinh hge
1. Chie niing

Khoa Cong nghé thye phiam va Céng nghé sinh hoe la don vi quén 13; hanh chinh
co 8¢ ciia Trwdmg ve gido dyc, ddo tao, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cbng nghé
trong linh vire cong nghé thyre phim va cong nghé sinh hoe.

2. Nhig¢m vy

- D& xudt thay d6i vé té chire, nhiin sy trong khoa; quan 1y va to chive giang day
cdc hoc phﬁn thude chuyén nganh cong nghé thue phﬁm, cOng nghé sinh hoc; mdi gidng
cac hoo phan thugc Khoa quén 1y khi khing cd giang vién cia Trudmg dam nhén.

- Tham gia xdy dung chuong trinh ddo tao, t& chirc xdy dung ké hoach gidng
day, hoc tip va chi tri t& chire qué trinh déo tao cae chuyén nganh do Khoa quan 1y.
- Xy dyng ké hoach phat trién ddi ngii giang vién, phat trién chuong trinh dao

tao va co sdr uﬁlt chit theo huémng chudn h:&.:., tang cudmng diu kign ddm bio chit luong,
déap g nhu cau x& hoi va hdi nhip quc té.

- T::! chirc hoat dong khna hoc va céng nghé, chii dng khai thac cic dir an hop

tac qunc i phn{’rl hop véi cde th chu:, khoa hoe va cong nghé doanh nghiép, gin dao
tao véri nghién ciu khoa hoc, san xuft kinh doanh va déi mng % hii.

- Quan Iy vién chie, giang vién thudc Khoa theo phén cap clia Hiéu trudng,
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- Quén 1y ndi dung, phuong phép, chit lugng dao tao, chat tgng hoat dong,
khoa hoc va cong nghé cua Khoa.

- Quén 1y, sir dyng tai san, thiét bi, co s vit chit thuge Khoa.

- Td chire bién soan chuong trinh, gido trinh mén hcu: do Hiéu tnrcmg giao; b
chire nghién efny, céi tién phuong phép day hoc, hoc tép; d& xuat xfy dung ké hoach bd
sung, bao tri 1J1|él bi day - hoc, thyre hanh, thwe tap.

- T chirc danh gid can b quan Iy, gidng vién, ky thugt vién thuge Khoa; tham gia
danh gid can bi quan 1y céip trén, cdn b quéan 1y ngang cip theo quy dinh cha Nha tnedmg,

- Thye hién cong tac khde ¢d 1ién quan do Higu trudng giao.
3. Cor ciin

- Ban Chi nhiém

- Bé mén Céng nghé thye pham

- B mén Cong nghé sinh hoc

Diéu 20. Khoa Dign - Dign tir - Vién thong

1. Chire niing

Khoa Dién - Dién tk - Vién thong la don vi quin 1y hanh chinh co s cla
Trudmg vé gido dyc, ddo tao, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cing nghé trong
ik vire k§ thust dién, dign tir

2. Nhigm vy

- Pé xuit thay déi vé 16 chire, nhén sy trong khoa; quan 1y va th chire pidng day
cac hoc ;:uhzm thudc J:Im'_l.-'én nganh dién; moi giang cic hoe phan thudc Khoa quan ly
khi khéng co giang vién cia Trrdmg dam nhén,

- Tham gia xéy dyng chuong trinh déo tao, th chitc x4y dung ké hoach gidng
day, hoc tip vi chi tri t6 chire qud trinh dao tao cée chuyén nganh do Khoa quan ly.

- Xiy dyng ké hoach phét trién déi ngi gtang vién, phat trién chuwong trinh dao
fao va co sd xr@l chiéit theo hudng ::hmm hﬂﬂ., ting cudmg dieu kién dim bio chét lwong,
dap (g nhu cau xd hdi va hdi nhip quic té,

- Té chire hoat déng khoa hoc va cong ng.hﬁ chi dgng khai thic cac du dn hop
tac qum: 1&; ]::hﬂl hop véi cic chite khoa hoc va cong nghé, doanh nghiép, gin dio
tao véi nghién ciru khoa hoe, san xudt kinh doanh va dai séng xa hoi,

- Quan 1y vién chire, gidng vién thudc Khoa theo phéin cp cia Hiéu trudng.

- Quén Iy ndi dung, phuomg phap, chit lugng dio tao, chit lugng hoat dong
khoa hoe v edng nghé cia Khoa.

- Quan ly, sir dyng tai sén, thiét bi, co s vit chit thude Khoa,

- Té chirc bién soan chwong trinh, gido trinh mén hoc do Higu trudmg, giao; 1
chire nghién LL‘I‘I.l cai tién phuong phap day hoe, hoe tip; dé xuat xdy dung ké hoach b
sung, bao tri thiét bi day - hoe, thye hinh, thye tip.
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- Té chire dénh gid can bd quan ly, ging vién, k¥ thuit vién thube Khoa; tham gia
dinh gia can b quan ly cap trén, can b quan Iy ngang cap theo quy dinh cia Nhi truimg,

= Thyre hién cong tac khée ¢o lién quan do Hiéu trudmg piao.

3. Cor chu

- Ban Cha nhiém

- BS mon K¥ thudt dién - Nang hrong

- B mén Pién tir - Vién thong

Diéu 21. Khoa K¥ thudt xiy dyng

1. Chire niing

Khoa Ky thudt xdy dung la don vi quan 1y hanh chinh co s& cta Truemg vé gido
dye, ddo tao, nghién ciru khoa hge va chuyén giao cong nghé trong inh vire k¥ thuét
va quan 1y xdy dumg.

2. Nhi¢m vy

- Pé :-:uﬁi thay dbi v& 16 chite, nhin sy trong khoa; quan Iy vi th chire glﬁ_rlg day

céic hoe phan thuge chuyén nginh quan 1y xdy dymg va ki thuat céng trinh; moi giang
cée hoe phin thuje Khoa quan 1y khi khéng 6 gidng vién eta Truémg dim nhin.

- Tham gia xiy dung chum:g trinh déao 4o, th chire xiy dung ké hoach giang
day, hoe tip va chi tri th chite qué trinh dio tao cdc chuyén nganh do Khoa quén 1y.

- J{éy dimng ké hogch phat trién dai ngi gmng vién, phit trién chuong trinh dao
130 Vi co s vit chét theo hudng n::huﬁn héa, ting cudimg dlﬁu kién ddm béo chit lugmg,
dép img nhu ciu xa hdi va hoi nhép quéc té,

- T4 chirc hoat dfng khoa hoc va cong ng,hé chin ddng khai thac cic dy én hop
tde qum: t&; phm hop véi céc to chuc khoa hoe va cong nghc doanh nghiép, gan dao
tzo voi nghién ciru khoa hoe, sin xuét kinh doanh va déi song xi hi.

- Quén Iy vién chire, giang vién thude Khoa theo phén cip ctia Higu trudmg.

- Quan 1y ndi dung, phuong phép, chét lwong dao tao, chit luwong hoat déng
khoa hoc vi céng nghé cia Khoa,

- Quan ly, sir dung tai san, thidt bi, co s& vit chiit thude Khoa.

- Té chire bién 504N chuomg trinh, gido trinh min hoc do Hiéu trudmg giao; m
chire nghién cir, cai tién phwong phép day hoc, hoe tip; dé xudt xiy dimg ké hoach bd
sung, bio tri thiét bj day - hoc, thye hanh, thyc tip, thye nghigm.

- T chire dénh gid can b quan Iy, giang vién, ki thuft vién thuge Khoa; tham gia
dinh gid ¢dn bé quan 1Y cap trén, can bd quan 1y ngang cip theo quy dinh ciia Nha truémg,

- Thyre hién cdng tac khic ¢ lién quan do Hidu trudmg giao.
3. Co cu
- Ban Chi nhiém
- Bé mén Quan 1y xdy dung - Thi cong
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- Bd mon K¥ thuiit céng trinh xiy dung
Pitu 22. Khon K§ thuit co khi
1. Chirc ning

Khoa K7 thudt co khi 1d don vi quan 1y hanh chinh co s& cia Trrdmg vé pigo
die, déo tao, nghién ciru khoa hge va chuyén giao céng nghé trong linh vire co dién tir
vit dicu khién tr dong hoa.

2. Nhi¢m vy

- Dé xudit thay doi vé 16 chirc, nhén sy trong khos; quﬁn Iy va to chire giang day
cac hr;nc phan thuéic ﬂhu}ren nganh co dién tr va didu khién tir dong hoa; mén gidng cic
hoc phan thuée Khoa quan 1y khi khéng c6 giang vién cla Truomg dam nhén.

- Tham gia xdy dung chuong trinh dao tao, to chire xdy dung ké hoach giang
day, hoe tap va chil tri té chire qua trinh do tao ede chuyén nganh do Khoa quin ly.

- }L‘i}r dymg ké hoach phat trién doi ngli giang vién, phat trién churong lrmh dao
tao vil co sd vt chét theo hudng chuén hcra ting cuémg diéu kién dam bao chét lrong,
dap tmg nhu ¢ xa hoi va héi nhap quie 18,

- Tﬁ chirc hoat dong khoa hoc vi cdng nghé, chi dong khai thac céc du én hop
tic quic 1é; phoi hop vdi cde b chm:'. khoa hoc va mng nghé, doanh nghigp, gin dao
tao vin ngjnen ciru khoa hoce, san xuat kinh doanh va déi séng xi hii,

- Quén Iy vién chire, gidng vién thude Khoa theo phan cdp cta Hiéu truémg.

- Quén 1y ndi dung, phuong phap, chit lugng déo tao, chit Tugng hoat déng
khoa hoc vi céng nghé cua Khoa,

- Quén 1y, st dung ti sdn, thiét b, co s viit chit thude Khoa,

- T6 chire bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoe do HuEu trrdmg giao; té
chite nghién cir, ci tien phuong phip day hoe, hoc tap; dé xudt xdy dung ké hogeh bd
sung, bdo tr lhtét bi day - hoe, thue hanh, thyue tip.

- To chire déinh gid cin b qum 1%, gidng vién, I:.:? thuiit vién thube Khoa; tham gia
ddnh gid cdn bd quén I cdp trén, cén bb quan 1y ngang -.:ap theo quy dinh cia Nha trudng.,

- Thyre hién céng tac khéc c6 lién quan do Higu trudng giao,
3. Co cin

- Ban Chi nhiém

- BO mon Co dign tur

- B mén Ty ding hoa
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Churong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 23. Cic dom vi trong Trmmg cén cir Quy dinh I'&EI-}" chil dong xéy dung ké
hogch céng tac, dinh hudmg phat trién, lap mcﬁl quan hé phéi hop cong tie véi cac don
vi khéc trong va ngodi Tririmg dé hoan thanh t6t nhiém vy duge giao,

Pi¢u 24, Trong qué trinh thue hién, néu cé vin dé vidng mic va dé xudt tir cde
don vj, cd nhin thujc Trudng, Bang uy, Ban Giam hiéu nhi Truong sé h:;zﬁp linh dao
che don vi dé xem xét théng nhét, bd sung hofic sia ddi cac diéu khoan dé quy dinh
direre hodn chinh, s8t véi tinh hinh thue té cia Truime.

Pitu 25. Quy dinh nay c6 hidu lue ké tir ngay ky./>

fAlHOG \'I
KY n&'u‘n;r

CONG NGHE '
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